Zakladna skola TURANY, Komenského 10
www.zsturany.edupage.org, zsturany@centrum.sk

Skolsky poriadok

Riaditel' Zakladnej Skoly Mgr. Anton Garaj po prerokovani v pedagogickej
rade a na zaklade zakona 596/2003 o Skolskej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave, Zakon ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, Vyhlasky MS
SR €. 223/2022 o zakladnej Skole a o zmene a doplneni d'alSich zakonov
diiom 1. 9. 2023 vydava tento Skolsky poriadok Skoly.

Sk. rok. 2023/2024
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Uvod

Zakladna skola Turany je vychovno-vzdelavacia institlcia zabezpecujlca
zakladné vSeobecné vzdelanie v intenciach modernej eurdpskej skoly. V zaujme
naplnenia zakladného prava na vzdelanie, vedenie Skoly zabezpeci vnatorny chod Skoly
a podmienky pre optimalne medzil'udské vztahy tak, aby bol ¢as straveny v sSkole
efektivne vyuzity z hl'adiska vzdelavania, vychovy a aby bol aj casom prijemne
stravenym rovnako ziakmi, ako aj ucitemi a ostatnymi pedagogickymi
a nepedagogickymi zamestnancami $koly. Skola bude désledne dbat’ na dodrZiavanie
zavaznych pravnych noriem ako su Deklaracia prav dietat’a, Listina zakladnych prav
a slobdd a iné platné dokumenty vo vztahu k ziakom, ucitelom i ostatnym
zamestnancom Skoly.

Skolsky poriadok je zavazny pre Ziakov koly, pedagdgov a nepedagogickych
zamestnancov skoly, ako aj zakonnych zastupcov Ziakov.

Skolsky poriadok obsahuje tieto ¢lanky:
. VSeobecné ustanovenia
. Organizacia vyucovania

. Prava a povinnosti Ziakov

1

2

3

4. Starostlivost’ o zdravie
5. Hodnotenie a klasifikacia
6. Vychovné opatrenia

7

. Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog ochrana pred socialno-
patologickymi javmi, nasiliu, diskriminacii, Sikanovaniu

7a. Opatrenia na zamedzenie zaskolactva

8. Spravanie sa na mimoskolskych akciach

9. Pravidla vzajomnych vzt'ahov

10.Prava a povinnosti riaditel'a Skoly

11.Prava a povinnosti zastupcu riaditel'a Skoly

12.Prava a povinnosti kariérového a vychovného poradcu
13.Prava a povinnosti ucitel'ov

14.Prava a povinnosti triedneho ucitela

15.Préva a povinnosti vychovéavatel'ov SKD
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16.Povinnosti dozoru

17.Prava a povinnosti veducej Skolskej jedalne
18.Prava a povinnosti tajomnicky Skoly
19.Prava a povinnosti pracovnikov udrzby
20.Prava a povinnosti upratovaciek

21.Prava a povinnosti zakonnych zastupcov Ziakov
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Skolsky poriadok obsahuje tieto prilohy:

Vnutorny poriadok pocitacovej ucebne, vnutorny poriadok jazykovej uc¢ebne, vnitorny
poriadok ucebne techniky, vnutorny poriadok ucebne fyzika a chémie, vnitorny poriadok
telocvicne, vnitorny poriadok uéebne gastronémie, vnitorny poriadok SKD, vnUtorny
poriadok 3J.

ClL1

Zakladné ustanovenie

1. Skolsky poriadok je st¢astou zakladnych dokumentov $koly. Jeho cielovou
skupinou su ziaci, pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci Skoly, pripadne dalsi
ucastnici, ktori sa akymkol'vek spdsobom podiel'aju na organizovani vyucovacich
a mimovyucovacich aktivit Skoly. VSetci zamestnanci a Ziaci Skoly st povinni ho
dodrziavat'.

2. Skolsky poriadok je verejne pristupny v v priestoroch zborovne, na web stranke
Skoly a v pracovni riaditela $koly. Prilohy Skolského poriadku su pristupné
v ucebniach a odbornych ucebniach skoly.

Cl 2

Organizacia vyucovania

1. Vyucovanie je organizované podla rozvrhu hodin, ktory je schvaleny riaditel'om
Skoly. Rozvrh hodin je sucast'ou kazdej triedy a odbornej ucebne.

2. Zaciatok vyucovania je od 7.00 hod.. Vyucovacia jednotka zacina a konéi zvonenim.

3. Casové rozdelenie diia:
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Cl.3

Po skonceni vyucovania, Ziaci opustia priestor Skoly a odchadzaju na obedy,

pripadne domov.

vyucujuceho.

0. hodina
1. hodina
prestavka
2. hodina
prestavka
3. hodina
prestavka
4. hodina
prestavka
5. hodina
prestavka
6. hodina
prestavka

7. hodina

zaciatok
7.00
7.40
10 minat

8.35

koniec

7.40

8.25

9.20

15 minut (desiata)

9.35

10 minut
10.30
10 minut
11.25

5 minut
12.15
30 minut

13.30

10.20

11.15

12.10

13.00

14.15

Prava a povinnosti Ziakov

. Po skonceni vyucovania sa ziaci nesmu zdrziavat' v priestoroch skoly bez dozoru
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I. Prava ziakov

Uznavajlc VSeobecnu deklaraciu 'udskych prav, Deklaraciu prav dietata, Dohovor o
pravach dietat’a a d'alSie medzinarodné deklaracie o ochrane prav diet'ata vyjadrujeme,
e kazdému Ziakovi ZS Turany prindleZia prava, ktoré st v nich stanovené a to bez
ohl'adu na to, akej su rasy, pohlavia, nabozenstva, zmyslania, narodnosti, socidlneho
povodu alebo iného postavenia. K zakladnym pravam Ziakov patria predovsetkym

bod 1) Pravo na vzdelanie

Kazdy ziak ma pravo na vzdelanie. Vzdelanie ma smerovat’ k plnému rozvoju l'udskej
osobnosti a k posilneniu Ucty k l'udskym pravam a zakladnym slobodam. Kazdy ziak je
sam zodpovedny za svoju ¢innost’ vo vyucovacom procese, ako aj za to, ze svojim
spravanim a konanim neznemozfuje ostatnym spoluZiakom ziskavat' vedomosti a
zodpovedne sa ucit. Je pravom dietata, aby poriadok a disciplina v Skole bola
zaist'ovana sposobom zlucitelnym s l'udskou déstojnostou.

bod 2) Pravo na slobodu prejavu

Kazdy ziak ma pravo na slobodu prejavu v sulade so svojim presvedéenim a nazormi.
Ziaci mdzu vyjadrovat’ svoje ndzory Ustne alebo pisomne aviak vyjadrenie vlastnych
nazorov nesmie ohrozovat’ slobodu prejavu inych, ziadny prejav nesmie byt’ vulgarny ani
urazlivy a musi byt v stlade so zakladnymi etickymi normami. Pisomny prejav musi byt
podpisany.

bod 3) Pravo na ochranu pred negativhymi a zdravie ohrozujicimi

vplyvmi
Ziak ma pravo na prostredie, ktoré neohrozuje jeho zdravy dusevny a telesny vyvin, na
prostredie, kde nie je ohrozované jeho zdravie a zivot. Je povinnostou Skoly vSetkymi
moznymi prostriedkami dbat/, aby ziak bol chraneny a neohrozovany narkotickymi a
psychotropnymi latkami, alkoholom, fajcenim, sexualnym vyuzivanim a zneuzivanim,
krutym trestanim, tyranim, mucenim, ponizovanim, Sikanovanim, obmedzovanim jeho
prav a slobod.

bod 4) Pravo na komisionalne preskisanie

Ak Ziak alebo jeho zakonny zastupca ma pochybnosti o spravnosti klasifikacie na konci I. a
II. polroka, m6ze do 3 dni

od prevzatia vysvedcenia poziadat' riaditela Skoly o komisionalne preskusanie.
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bod 5) Pravo zicastiovat’ sa mimoskolskej cinnosti a zaujmovych aktivit

Kazdy Ziak ma pravo zucastiovat’ sa mimovyucovacich krizkov a aktivit, pokial s jeho
Ucast'ou suhlasi veduci kruzku a jeho Ucast’ nema negativny vplyv na vyucovacie vysledky.

II. Povinnosti Ziakov

Kazdy Ziak ma povinnost’ :

bod 1)

bod 2)
bod 3)

bod 4)
bod 5)
bod 6)

bod 7)

bod 8)
bod 9)
bod 10)
bod 11)
bod 12)

bod 13)

bod 14)
bod 15)

Z(castriovat’ sa povinného vyucovania i volitelnych predmetov a zaujmovych
utvarov, do ktorych sa prihlasil, na hodinach pracovat’ podl'a pokynov
vyucujuceho.

Dodrziavat’ vyucovaci ¢as a rozsah prestavok.

Zucastnovat’' sa na vyucovani a vzdelavacich akciach organizovanych Skolou
Cisto obleceny bez vystrednosti v Uprave zoviajsku.

Chranit’ vlastné zdravie, neohrozovat’ zdravie inych.
Dbat’ na Cistotu a poriadok, pomahat’ pri udrZiavani poriadku v Skole i v okoli.

Nesmie fajcit, pozivat’ alkoholické napoje, narkotické a psychotropné latky a
nosit’ veci, ktoré by mohli rozptyl'ovat’ spoluziakov pri vyucovani.

Je povinny Setrit’ Skolské zariadenie, chranit’ ho pred poskodenim a
hospodarne zaobchadzat’ s u¢ebnicami a uéebnymi poméckami.

Sposobené materialne Skody odstranit’ alebo financne uhradit’.

Nosit’ na vyucovanie pomocky podla pokynov vyucujucich.

OspravedInit’ sa z nepripravenosti na hodinu na zaciatku hodiny.

Na vyucovanie telesnej vychovy si nosi cvicebny Ubor a osobitné prezuvky.

Dodrziavat’ zakaz pouzivania mobilného telefénu ( aj inych digitalnych
prehravacich a nahravacich zariadeni ) po¢as vyucovania, prestavok, pobytu
v 8] a SKD. Mobilny telefén musi mat’ Ziak vypnuty a odloZeny v taske.

V pripade porusenia tohto nariadenia bude elektronika Ziakovi odobrana
pedagdgom a vratena iba jeho zakonnému zastupcovi.

Ziak je povinny prist’ na vyucovanie nacas, prezuty s pozadovanymi
pomockami.

Za uzamknutie Satni zodpoveda triednym ucitelom povereny Ziak.

Sluzba nahlasi vyucujucemu nepritomnych, prinesie podla jeho poziadaviek
pomocky, pripravuje tabul'u . V pripade, Ze v u¢ebni ma trieda poslednu

Strana 7



Zakladna skola TURANY, Komenského 10
www.zsturany.edupage.org, zsturany@centrum.sk

bod 16)
bod 17)

bod 18)

bod 19)

bod 20)

bod 21)

bod 22)

bod 23)

vyucovaciu hodinu, zodpoveda vyucujucemu za vylozenie stoliciek a poriadok
v triede.

Po chodbe chodi primerane rychlo, po schodistiach po pravej strane.
Prestavky vyuzivaju ziaci na oddych, desiatu, pripravu ucebnych pomocok.
Pocas prestavok sa Ziaci nenahanaju, nevyklanaju z okien a nesedia na
parapetnych doskach, vo WC sa zdrziavaju len nevyhnutny cas.

Prva velkd prestavku ziaci vyuzivaju na desiatu a pocas druhej velkej

prestavky sa zdrziavaju mimo ucebne v urcenych priestoroch Skolskej
budovy.

V priebehu vyucovacieho procesu a pocas prestavok ziak nesmie bez
dovolenia opustit’ budovu Skoly.

Pocas prestavok konanych v areali Skoly sa mbzu zdrziavat' iba na Skolskom
ihrisku.

Ku vSetkym zamestnancom Skoly sa ziak sprava zdvorilo. Pouziva sa pozdrav
,Dobry den" a oslovenie ,Pan, pani".

V Skolskej jedalni pri obede je Ziak povinny identifikovat’ sa bezkontaktnym
Cipom v elektronickom systéme vydaja stravy.

Ziak sa nesmie v aredli $koly pohybovat’ na bicykli, kolobezke, skateboarde
a kolieskovych korculiach.

III. Uvol'nenie Ziakov z vyucovania

bod 1)
bod 2)

bod 3)

bod 4)

bod 5)

Ziak moze vymeskat' vyucovanie len pre chorobu a vaznu udalost’ v rodine.

Ak sa ziak nemé6ze zUcastnit’ na vyucovani pre dévody vopred zname,
poziada na zaklade pisomného ospravedinenia od zakonného zastupcu
o uvol'nenie. Takisto postupuje aj v pripade lekarskeho vysSetrenia.

Ak sa nem0ze zUcastnit’ na vyucovani pre nepredvidany doévod jeho zakonny
zastupca je povinny do 2 dni oznamit’ to triednemu ucitel'ovi.

Kazdl neucast’ na vyucovani musi zakonny zastupca ospravedinit'. Pisomné
ospravedinenie prinesie Ziak najneskor dva dni po nastupe do Skoly. Ak
triedny ucitel’ dovody nepovazuje za dostacujuce, vymeskané hodiny
neospravedini.

Ak Ziak ochorie, alebo mu je nevolno neodchadza zo Skoly sam ani

v sprievode Ziaka. Pani tajomnicka resp. triedny uditel’ privolaju rodicov alebo
prvi pomoc.
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bod 6) Ak ziak vymeska 30 % z celkového poctu hodin v danom klasifikatnom
obdobi v danom predmete, m6ze mat’ komisionalnu skuisku.

Cl 4

Starostlivost’ o zdravie

1. Na vyucovani, Skolskych exkurziach, vyletoch a kurzoch sa Ziak riadi pokynmi
pedagogického veduceho a zésadami BOZ a PO. Cinnost’ pedagogickych veducich je
v zmysle pokynov riaditel'a Skoly a platnej Skolskej legislativy.

2. Ziak svojim spravanim nesmie ohrozovat’ svoje zdravie, Zivot, alebo zdravie svojich
spoluziakov a vyucujucich.

Cl.5

Hodnotenie a klasifikacia

Kontrolna vnUtrodkolska cinnost’ v ZS Turany pozostava z roéného planu kontrolnej
Cinnosti riaditel'a a zastupcov riaditela na Skolsky rok.

Celorocne a najma pri klasifikacnych poradach vedenie Skoly sleduje dostatocny
pocet znamok u Ziakov (Ustne a pisomné odpovede), frekvencia a rovhomernost’ skisania,
poskytnutd pomoc slaboprospievajucim Ziakom (doucovanie napr. po chorobe), sledovanie
poklesu vedomostnej Urovne u triedy, skupiny Ziakov a jednotlivcov (zistenie priciny), ...

Povereni zastupcovia kontroluju ¢innost’ ucitelov hospitacnou ¢innost'ou, vlastnym
pozorovanim, rozborom sprav zastupcov a predsedov MZ a PK, prihliadaju i na spatnu
vazbu zo strany ziakov, zakonnych zastupcov, podnety ¢lenov Rady Skoly a Rady rodicov
pri ZS Turany, zriad'ovatela. V ZS Turany v zmysle pokynov k hodnoteniu a klasifikacii
Ziakov realizujeme priebezné hodnotenie (na vyuc. hodinach), spolu 2 klasifikacné porady,
2 hodnotiace porady, celkové hodnotenie - vysvedéenia/vypis (koniec I. a II. polroku).

¢l. 6
Vychovné opatrenia

1. Pochvaly a iné ocenenia sa udel'uju za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, za
zasluzny alebo statocény cin, za dlhodobd Uspesnu pracu a korektné vzt'ahy medzi
spoluziakmi.

Vychovnymi opatreniami ocefujucimi pozitivne a prikladné plnenie povinnosti, tloh
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Ziakmi za zasluzny alebo statocny ¢in, za dlhodobl Uspesnu pracu a korektné
vzt'ahy medzi spoluziakmi.

Su pochvaly
Zriad'ovatel’a :

za zasluzny cin, mimoriadne vysledky, Sirenie dobrého mena obce a jej zviditel'nenia
v celoslovenskom, medzinarodnom meradle

Riaditel’a:

za Sirenie dobrého mena skoly, Uspesné umiestnenia ziakov v sutaziach, olympiadach, za
iné mimoriadne zasluzné, statocné cCiny

Triedneho ucitel’a :

za vyborny prospech, spravanie, pomoc a spolupracu spoluziakom, prikladné
spravanie, dochadzku ...

Vyucujuceho:

za vyborny prospech, spravanie, pomoc a spolupracu spoluziakom, prikladné spravanie

2. Ziakom mozno podl'a zavaznosti previnenia a na zaklade nedostatku
zaznamenaného v klasifikaChom zazname ulozit’ niektoré vychovné opatrenia.
Zodpovedna osoba zaznamena zapis v klasifikacnom zazname o priestupku a
zvazi jeho znenie.

Vychovné opatrenia:
. napomenutie od triedneho ucitela — (3 - 4 zapisy)
. pokarhanie od triedneho ucitela — (5 - 6 zapisov, 1 — 4 neospravedinené hodiny)

« pokarhanie od riaditel'a Skoly — (7 - 8 zapisov, 5 — 11 neospravedinenych hodin alebo
2 celé vyucovacie dni)

« znizena znamka zo spravania na stupen uspokojivy — (9 - 11 zapisov, 12 — 16
neospravedinenych hodin)

« znizena znamka zo spravania na stupen menej uspokojivy — (12 - 14 zapisov, 17 —
30 neospravedinenych hodin)

« Znizena znamka zo spravania na stupen neuspokojivy — (15 a viac zapisov, 31 a viac
neospravedinenych hodin)

Strana

10



Zakladna skola TURANY, Komenského 10
www.zsturany.edupage.org, zsturany@centrum.sk

Za zavazny priestupok:

kradez,

fajcenie,

nosenie narkotickych a psychotropnych latok
nosenie bodnych, secnych a inych zbrani,
opustenie arealu skoly,

umyselné ublizenie na zdravi,

umoznenie vstupu cudzej osoby do budovy skoly,

na zaklade individualneho posudenia mbzZe byt’ znizena znamka zo spravania.

Za zavazny priestupok nebude Ziakovi umozZnené reprezentovat’ Skolu na obdobie podla
individualneho posudenia.

Ak ziakovi v hodnotiacom obdobi bude udelené vychovné opatrenie:
e pokarhanie od triedneho ucitela,
e pokarhanie od riaditela skoly,
e znizena znamka zo spravania,
nebude mozné udelit’ pochvalu od riaditel'a Skoly

Vychovné opatrenia sleduju posilnenie discipliny, napravu, zlepSenie pripravy a aktivity
Ziakov na vyucovani u negativnych prejavov spravania, neplnenia povinnosti a uloh ziakmi,
ktoré su v pisomnej podobe dorucené zakonnym zastupcom.

Cl.7
Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog ochrana pred
socialno-patologickymi javmi, nasiliu, diskriminacii, Sikanovaniu

Ziak dodrziava pravidla sluného spravania, re$pektuje mravné normy a principy.

2. Ziak nesmie Sikanovat’ a vydierat’ spoluziakov v $kole ani mimo nej. Je zakazana
diskriminacia, xenofdbia, intolerancia a rasizmus vo vSetkych formach. Do skoly je
zakazané nosit’ zbrane - noze, strelnd zbran a pod.

3. Vstup do budovy Skoly cudzim osobam sa zakazuje.

4. Ucitelia, pracovnici Skoly su povinni sledovat’ podozrivé spravanie Ziakov, Ci neSiria
drogy alebo iné omamné latky, v pripade podozrenia na Sirenie situaciu v Uzkej
spolupraci s vedenim Skoly riesia, ak niektory Ziak je pod vplyvom omamnych latok, v
spolupraci s vedenim skoly kontaktuju zakonného zastupcu ziaka.

5. Kazdé podozrenie zo Sikanovania Ziakov ohlaste ucitel'ovi alebo vedeniu skoly. Kazdy
Ziak musi byt’ chraneny pred vsetkymi formami zanedbavania, Sikanovania,
agresivnosti, krutosti a vyuzivania pred fyzickymi Utokmi, nadavanim, ohovaranim a
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ponizovanim. Toto pravo si uplatiuje prostrednictvom ktoréhokol'vek zamestnanca
Skoly alebo na problém mé6Zze upozornit’ Skolu jeho zakonny zastupca

6. Ziak moZe Ziadat' o pomoc ktoréhokol'vek zamestnanca $koly, zvlast' triedneho ucitel’a,
koordinatora prevencie, vychovného poradcu.

Cl. 7a

Opatrenia na zamedzenie zaskolactva

1. Triedny ucitel monitoruje dochadzku ziakov na vyucovani, désledne zist'uje priciny
absencie. V pripade neospravedinenych hodin uskutocnuje s nimi spolu s vychovnym
poradcom, pripadne Specidlnym pedagégom osobné pohovory, preukazatel'ne
nadviaze kontakt so zakonnym zastupcom, upozorni ho na plnenie povinnosti
suvisiacich s povinnou Skolskou dochadzkou a o dalSich moznych sankciach
(ozndmenie o neplneni si povinnej $kolskej dochadzky mestu, UPSVaR, finanéné
sankcie, komisionalne skusky, pripadne opakovanie rocnika).

2. Z pohovorov so ziakmi a zakonnymi zastupcami vedie triedny vyucujlci pisomny
zaznam — Zapis z pohovoru.

CL. 8

Spravanie sa na mimoskolskych akciach

1. Zaciatok aj koniec mimoskolskej akcie je vzdy v Skole.

2. Organizator je povinny postupovat’ v zmysle prikazu riaditel'a Skoly o jednotnom
postupe pri zabezpeceni postup pri organizovani vyletov, exkurzii, lyZiarskych a
plaveckych kurzov.

3. Ziak sa pocas konania akcie riadi vyluéne pokynmi vyucujliceho.
4. Ziak nesmie svojvol'ne opustit’ skupinu, bez povolenia vyucujiceho.

5. Pocas konania podujatia nesmie ziak svojim spravanim ohrozovat’ svoje zdravie,
alebo zdravie svojich spoluziakov. Nesmie pozivat’ alkohol, omamné latky, ktorymi
by ohrozoval svoje zdravie.

6. Na verejnosti sa sprava slusne, svojim spravanim a vystupovanim reprezentuje
Skolu, ktoru navstevuie.
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CLo9

Pravidla vzajomnych vzt'ahov

Vzajomné vzt'ahy medzi Ziakmi:

Ziaci sa spravaju k sebe Uctivo, priatel'sky, navzajom sa reSpektuju a pomahaju si.
Ziak nesikanuje svojich spoluziakov, nevydiera ich a neublizuje im. V priestoroch
Skoly aj na mimoskolskych podujatiach sa sprava tak, aby neohrozoval seba a
zdravie svojich spoluziakov Uplatriuje svoje prava, reSpektuje prava inych a plni si
svoje povinnosti v zmysle tohto Skolského poriadku.

Vzajomné vzt'ahy medzi Ziakmi a pedagogmi:

Ziaci sa spravaiju slusne k svojim pedagdgom, redpektujt ich pokyny, pinia si
povinnosti vyplyvajlce s vychovno-vzdelavacieho procesu a zo Skolského poriadku a
v pripade vzniknutych problémov poziadaju o radu alebo o pomoc triedneho
ucitela. Pedagdgovia vo vychovno-vzdeldvacom procese akceptuju prava Ziakov.

Vzajomné vzt'ahy medzi ziakmi a d'alSimi zamestnancami skoly:

Ziak uplatfiuje pravidla slusného spolo¢enského spravania aj vo vztahu k ostatnym
zamestnancom skoly.

Prava ustanovené v tomto Skolskom poriadku sa zarucuju rovnako kazdému Ziakovi
v sUlade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelani.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajlcich z tohto Skolského poriadku musi byt v sulade
s dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat' na Skodu
druhého Ziaka. Ziak nesmie byt v stvislosti s vykonom svojich prav postihovany za
to, Ze bola prostrednictvom jeho zakonného zastupcu na iného ziaka,
pedagogického zamestnanca alebo iného zamestnanca skoly podana staznost,
Zaloba alebo navrh na zacatie trestného stihania.

Skola neméze Ziaka, pedagogického zamestnanca a d'alSich zamestnancov $koly
postihovat’ alebo znevyhodriovat’ preto, ze uplatfiuje svoje prava podla tohto
Skolského poriadku.

Vykonom prav zacleneného Ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nemozu byt obmedzené prava ostatnych Ziakov, ktori si Ucastnikmi vychovy

a vzdelavania.

Ak zakonny zastupca Ziaka neprihlasi Skolopovinné dieta na zapis do Skoly alebo
nedba o jeho riadnu dochadzku do Skoly a ak opatrenia Skoly boli bezvysledné
alebo podl'a poznatkov skoly je vychova a vyziva ziaka ohrozena skodlivymi vplyvmi,
najma alkoholizmom a uzivanim omamnych latok zakonného zastupcu Ziaka,
oznami to riaditel’ zriad'ovatel'ovi Skoly.

Vzniknuté vychovné problémy rieSia vSetci zamestnanci okamzite. Spbsob rieSenia
a pripadny d‘alsi postup prediskutuju s triednym ucitelom, podla zavaznosti, dalej
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s vychovnym poradcom Skoly alebo s niektorym ¢lenom vedenia Skoly. Kazdy problém sa
musi objektivne preSetrit’ a vzdy pisomne zaznamenat'.
Postup pri poruseni Skolského poriadku:
e Ak pracovnik Skoly zisti porusenie Skolského poriadku Ziakom, oznami tdto skutocnost’
triednemu ucitel'ovi.
e Triedny ucitel' objektivne presetri porusenie Skolského poriadku.
e Triedny ucitel' o zaveroch informuje priameho nadriadeného.

Cl. 10

Prava a povinnosti riaditel'a skoly

1. Vyuziva vSetky prava, ktoré mu vyplyvaju zo Zakonnika prace, Pracovného poriadku
a kona v zmysle ostatnych legislativnych predpisov a vnatornych noriem sSkoly.

Riadi ulohy vyplyvajuce z jeho naplne prace.

Je ¢lenom pedagogickej rady, gremialnej rady a clenom vedenia Skoly.
Zodpoveda za chod sSkoly.

Riadi a zabezpecuje hospodarske ulohy na Skole.

Riadi, kontroluje a hodnoti pracu vsetkych pracovnikov skoly.

Stara sa o d'alSie vzdelavanie pracovnikov.

Stara sa o primerané personalne a materialne podmienky na pracu v skole.

0 O N U AW N

Pomaha pri rieSeni pracovnych problémov.
10.Zabezpecuje previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

11.Zvolava, riadi a vedie pedagogicku radu a formuje zavery jej rokovania, ak tymto
ukonom nepoveri svojho zastupcu.

12.Zostavuje prislusné pracovné plany, Skolsky poriadok Skoly a iné vnutorné skolské
dokumenty a nadriadenym organom podava pozadovanu Statistiku podl'a pokynov.

13.Dba, aby boli finan¢né prostriedky Skoly vyuzivané Ucelne.

14.Zabezpecuje styk Skoly so zdruzenim rodicov, radou Skoly, obecnym dUradom.
15.Riadi, kontroluje a zodpoveda za vychovno-vzdelavaciu ¢innost'.

16.Riadi a rozhoduje o prijati integrovaného ziaka do skoly.

17.Zodpoveda za kvalitny technicky material v dielfiach, odbornych ucebniach a
kabinetoch.

18.Zodpoveda za efektivnost’ ¢erpania rozpoctu financnych prostriedkov Skoly.
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19.Urcuje zasady Skolského poriadku skoly a schvaluje rozvrh hodin.

Cl. 11

Prava a povinnosti zastupcu riaditel'a skoly

. Zastupca riaditel'a skoly:

Vyuziva vsSetky prava, ktoré mu vyplyvaju z legislativnych predpisov a vnutornych
noriem sSkoly.

Je ¢lenom pedagogickej rady, gremialnej rady a ¢lenom vedenia Skoly. Z poverenia
riaditel'a Skoly zabezpecuje ulohy pedagogicko-organizacného charakteru.

4. Zastupuije riaditela Skoly v jeho nepritomnosti ako Statutarny organ.

5. Preberd starostlivost’ o zabezpe¢ovanie Uloh pre I. a II. stupefi, ZUS, MS, SSZC.
6. ZUcastruje sa na pedagogickom riadeni Skoly.

7.
8
9

S vyuzitim vnuatornej Skolskej kontroly sleduje ako su plnené stanovené ciele.

. ZUcastruje sa na hodnoteni prace ucitel'ov a ostatnych pracovnikov Skoly.

. Zabezpecuje organizacno-administrativne ulohy.

10.Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin.

11.Zodpoveda riaditel'ovi Skoly za spravne vedenie administrativnej agendy.

12.Podl'a pokynov riaditela Skoly pripravuje podklady pre rozpocet Skoly.

Cl. 12

Prava a povinnosti kariérového a vychovného poradcu

1.

Zameriava svoju Cinnost’ na organizovanie vychovnej prace so Ziakmi zameranej na
spravnu vol'bu povolania, na starostlivost’ o talentovanych i zaostavajlcich Ziakov,
Ziakov so Specifickymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a Ziakov, u ktorych su
vychovné problémy.

Pomaha ostatnym ucitelom usmernovat’ ich pracu pri rieSeni vychovnych problémov
so ziakmi.

. Informuje triednych ucitel'ov a rodi¢ov 0 moznostiach d'alSieho vzdelavania na

strednej Skole, resp. o0 moznostiach uplatnit’ sa v budicnosti na trhu prace.

Spolupracuje s rodi¢mi na ZRS i rodi¢mi jednotlivo podla potrieb, s detskym
lekarom, s triednym ucitel'om pri zistovani pricin vychovnych t'azkosti, zaostavania
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v prospechu, ako aj pri odporucani povolania Ziaka so zretelom na jeho zdravotny
stav, v otazkach vysetrenia mentalnych schopnosti Ziakov i pri problémoch pri vol'be
povolania.

5. Vedie na skole vSetku evidenciu spojenu s rozmiestriovanim ziakov, evidenciu
talentovanych Ziakov i Ziakov so Specifickym vychovno-vzdelavacimi potrebami.

6. Ma pravo na skratenie pracovného Uvazku podla smernic MS SR.

Cl. 13
Prava a povinnosti ucitel'ov
Ucitel":
1. Vyuziva vSetky prava, ktoré vyplyvaju z platnych legislativnych predpisov,
vnutornych dokumentov skoly, pokynov a smernic riaditel'a skoly.

2. Riadi sa opisom pracovnych cinnosti, ktoré tvoria prilohu pracovnej zmluvy.

3. Prichadza do sSkoly najneskor 15 minut pred zaciatkom vyucovania, Pri prichode do
Skoly sa prihlasi ¢ipovym priveskom do elektronického dochadzkového systému.
Oneskoreny prichod hlasi riaditel'ovi Skoly /zastupcovi/.

4. Predvidanu nepritomnost’ hlasi riaditel'ovi Skoly (jeho zastupcovi) tak, aby bolo
mozné zabezpedit’ zastupovanie. Do 24 hodin predloZia potvrdenie o dovodoch
nepritomnosti.

5. Po prichode do Skoly a pri odchode zo skoly sa ucitelia oboznamia so spravami v
zborovni, pokynmi vedenia Skoly, so zastupovanim na edupage. Preberané ucivo
zastupovanych hodin zapisSu do e - triednej knihy najneskor v den oducenia
zastupovanych hodin.

6. V triede zapiSe ucitel’ do e -triednej knihy ucivo, nepritomnych Ziakov, skontroluje,
Ci je ucebna v poriadku. Na vyucovanie sa starostlivo pripravuje.

7. Ucitel' dba na poriadok a disciplinu v triedach, vedie ziakov k ochrane Skolského
majetku. Zodpoveda za zdravie a bezpecnost’ Ziakov vo vyu¢ovacom case, na
vychadzkach, exkurziach, kurzoch a v ¢ase dozoru na pridelenom priestore.

8. Ucitel' ma zakazané pouzivat' telesné tresty, reSpektuje Deklaraciu prav dietata i
Dohovor o pravach dietata. Disciplinarne priestupky riesi v zmysle platnych
predpisov s ohl'adom na konkrétnu situaciu, individualne moznosti Ziaka. Zavazné
pripady porusenia Skolského poriadku $koly hlasi vedeniu koly.
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9. Po poslednej vyucovacej hodine skontroluje poriadok v triede a na chodbe, potom
odvedie Ziakov do jedalne /resp. k vychodu z budovy sSkoly/.

10. Ucitel’ vykonavaijuci dozor nad Ziakmi sa dostavi na uréené miesto dozoru véas a
nesmie svojvol'ne opustit’ priestor. V pripade nutnosti poziada o pomoc pritomného
vyucujuceho.

Cl. 14

Prava a povinnosti triedneho ucitel’a

1. Na zaciatku Skolského roka premysli na zaklade podmienok triedneho kolektivu a
vychovnych potrieb ro¢nika vychovny plan, podla ktorého uskuto€nuje sustavnu
vychovnu pracu so ziakmi triedy, pricom uplatfiuje zasadu dobrovol'nosti, iniciativy
a samostatnosti.

2. Spolupracuje s kariérnym a vychovnym poradcom Skoly, Specidlnym pedagégom,
podla potreby aj s pracovnikmi poradni.

3. Sleduje spravanie a prospech ziakov v triede a stara sa o dodrziavanie Skolského
poriadku. ZavaznejSie problémy discipliny, prospechu, dochadzky rieSi s vychovnym
poradcom, zastupcom riaditel'a Skoly a s riaditel'om Skoly.

4. Dohliada na stav uéebnic, zariadenia, uebnych pomdcok, na zoviajsok Ziakov a
vykonava opatrenia na odstranenie nedostatkov. Na zaciatku Skolského roka
prevezme ako spravca ucebne jej zariadenie. Vzniknuté skody, chyby, ktoré
ohrozuju bezpecnost’ a zdravie ziakov ihned’ hlasi.

5. Osobitnl pozornost’ venuje ziakom talentovanym, ziakom so Specifickymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami a Ziakom z menej podnetného prostredia.

6. Spolupracuje s rodi¢mi Ziakov. ZhorSenie prospechu alebo spravania oznamuije
rodi¢om prostrednictvom elektronickej ziackej knizky, na triednych schddzach Rz,
listom, osobnym pozvanim do skoly a pod.

7. Triedny ucitel vedie triednu agendu - evidenciu Ziakov (aSc Agenda), zoznamy,
elektronickd triednu knihu, elektronicky triedny vykaz, poskytuje riaditel'ovi Skoly
podla potreby pisomné podklady o triede.

8. Kontroluje zapisy v elektronickej triednej knihe za predchadzajlci tyzden a
nedostatky odstrani.

9. Oboznamuje ziakov s bezpecnost'ou pri vyucovani, v tomto zmysle vydava pokyny a
kontroluje ich dodrziavanie.
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Cl. 15.

Prava a povinnosti vychovavatel'ov SKD

1. Vychovavatel' v SKD vyuzivajl na $kole vietky prava, ktoré pre neho vyplyvaju z
platnych legislativnych predpisov, vnatornych skolskych dokumentov a pokynov
nadriadenych organov.

2. Zabezpecuju vychovu zverenych ziakov v ¢ase mimo vyucovania.
3. Zodpovedaju za Uroven a vysledky vychovno-vzdelavacej prace vo svojom oddeleni.

4. Sleduju prospech a spravanie deti v oddeleni, spolupracuju s prislusnymi ucitel'mi a
podla ich poziadaviek zabezpecuju pripravu Ziakov na vyucovanie.

5. K ziskavaniu informacii o Ziakoch vyuzivaju hospitacie u ucitel'ov.
6. Na priamu pracu s detmi sa pravidelne pripravuju.

7. Vedu prislusnt pedagogicki dokumentaciu v oddeleniach a zodpovedaju za inventar
prisluSnom oddeleni.

8. Vykonavaju dozor nad ziakmi pri spontannych Cinnostiach Ziakov, pri stravovani
Ziakov zaradenych do SKD.

9. Podla pokynov riaditela Skoly vykonavaju i d'alSie prace, ktoré zabezpecuju plynult
&innost’ SKD.

Cl. 16
Povinnosti dozoru
Dozor:

1. Nastupuje na dozor 5 minut pred zaciatkom sluzby. Personal je vopred pouceny o
pravidlach bezpecnosti.

2. Kontroluje prezuvanie ziakov a ich disciplinu, vyprevadza ziakov ku schodom.
Vykonava sluzbu pocas prestavok. Pocas vel'kej prestavky vykonava dozor na
chodbe, cez malé prestavky pri triedach. Dozor je zodpovedny za disciplinu a
bezpecnost’ Ziakov vo zverenom priestore.

3. Nastup na dozor do SJ po skondeni vyucovania je podla vyucovacich hodin.
Pedagdg je povinny usmernovat’ pri stolovani vsetkych Ziakov. Pocas vykonavania
dozoru moze obedovat’ az po vydaji stravy Ziakov pri vydajnom okienku. Dozor
dozerd, aby Zziaci slusne obedovali a db3, aby bol v jedalni poriadok.
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Cl. 17

Prava

a povinnosti vedicej skolskej jedalne

Vedca SJ:

1.

N o U A

Cl. 18

Prava

Veduca skolskej jedalne moze na Skole vyuzivat' vSetky prava, ktoré jej vyplyvaju z
legislativnych predpisov, vnutornych dokumentov Skoly a pokynov nadriadeného
organu.

Zodpoveda za prevadzku Skolskej jedalne a jej plynuly chod, stara sa o riadne
hospodarenie, sleduje a dodrzuje vsetky predpisy o spolo¢nom stravovani deti a
mladeze.

V spolupraci s veducou kucharkou zostavuje jedalny listok, prepocitava kaloricku a
biologickdl hodnotu jedal a dba, aby boli pripravované jedla chutné.

Zabezpecuje potraviny pre §J, zodpoveda za ich akost’ a bezchybné uskladnenie.
Zodpoveda za organizaciu jedalne.
Organizuje prace spojené s plynulym vydajom stravy a jej konzumovanim.

Zabezpecuje dozor nad vydajom stravy, zabezpeCuje materialno - technické Ulohy
spojené s prevadzkou Skolskej jedalne.

Rozvrhuje pracovny Cas vSetkym pracovnickam Skolskej jedalne a pri chorobe
zabezpecuje ich zastupovanie.

Zodpoveda za udrzbu inventara a zabezpecuje administrativne Glohy spojené s
prevadzkou Skolskej jedalne.

a povinnosti tajomnicky skoly

Tajomnicka skoly:

1.

Vyuziva vSetky prava vyplyvajlce z platnych legislativnych predpisov, vnutornych
dokumentov Skoly a riadi sa pokynmi nadriadeného organu.

Vedie evidenciu personalnej agendy zamestnancov Skoly, prislusné Statistické
vykazy, pefiazny dennik, evidenciu Uradnych tlaciv, mzdovd agendu.

. Zodpoveda za vykonavanie mesacnej uzavierky hospodarenia s preddavkom skoly.

Vedie evidenciu vsSetkych uradnych tlaciv, vybavuje bezné administrativne prace,
koreSpondenciu skoly , vyhotovuje evidencné a Statistické hlasenie , vedie
registraturu, inventarizaciu, zabezpecuje archivaciu.

. Pripravuje podklady na Uctovné spracovanie
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6. Poskytuje informacie v zmysle Zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

7. Vyhotovuje druhopisy vysvedceni pre byvalych Ziakov Skoly.

8.
9.

Zabezpecuje prace spojené s rozmnozovanim roznych materialov pre potreby Skoly.

Vykonava i dalSie kancelarske prace podla pokynov riaditela skoly.

10.Spolupracuje s dotknutymi organmi (Urad prace, socialna poistovia, a pod.)

Cl. 19

Prava a povinnosti pracovnikov Udrzby - skolnik

Pracovnik Udrzby:

1.

Cl. 20

Vyuziva na Skole vSetky prava vyplyvajlce z platnych legislativnych predpisov,
vnutornych dokumentov skoly a pokynov nadriadenych organov.
Zabezpecuje bezchybnu prevadzku skoly. Po skonceni prevadzky kontroluje

uzavretie priestorov, okien, pritomnost’ 0s6b v budove Skoly, uzamknutie prechodov
a vychodov.

. Cisti prichodové chodniky do koly a v zimnom obdobi z nich odpratava sneh a

posypa pristupové cesty a chodniky podla aktualnej situacie.

Dozera na celkovu hygienu a Cistotu Skoly a jej okolia.

. Vykonava vSetky Udrzbarske prace ( inStalacné, stolarske, zamocnicke, sklenarske,

maliarske ) okrem tych, ktoré vyzaduju odborny zasah. Dbd, aby boli vodovodné,
elektrické, plynové a iné zariadenia v dobrom a bezpecnom stave.

Dba o Udrzbu travnikov pocas letnych mesiacov a jej kosenie podla potreby.
Zabezpecuje drobné materidly /nakupy/ spotrebného charakteru pre skolu.

Organizuje a kontroluje pracu upratovaciek. Dba, aby sa vykonavali pridelené prace
riadne a hospodarne a aby pri praci pouzivali predpisané ochranné prostriedky.

PIni d'alSie Ulohy podla priebeznych pokynov nadriadenych organov.

Prava a povinnosti upratovaciek

1.

2.

Maju na skole vSetky prava vyplyvajlce z platnych legislativnych predpisov,
vnutornych Skolskych dokumentov a pokynov nadriadenych organov.
Udrziavaju upratovacie priestory v nalezitej Cistote a vzornom poriadku. Pracovné

Ulohy su urcené podla pridelenych tUsekov. Pri beznom upratovani upratuju
pridelené priestory nasledovne:
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a)
b)

f)

3.

po nastupe do prace vyvetraju a utrd prach na parapetnych doskach,

denne pozametaju a poutieraju navlhko podlahy vsSetkych pridelenych miestnosti,
prach z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia i z vykurovacich telies, riadne
vyvetraji a umyju umyvadlo,

denne poutieraju podlahy zachodov a umyvarni teplou vodou, do ktorej pridaju
dezinfekéné prostriedky, umyju sedadla toaletnych mis, klucky a rukovéte
stahovacich toaletnych mis (retiazok), preplachnu pisoare

denne stieraju schodiste a schody vihkou handrou namocenou do teplej vody
a vhodnym dezinfekénym prostriedkom, a to po odchode ziakov,

raz za tyzden umyju obkladové dlaZzdice na WC a raz za 14 dni ometu steny ucebni
a ostatnych miestnosti,

dvakrat tyzdenne vysavajl triedy SKD a Specialnych tried s kobercami a umyju
odpadové kose.

Pri velkom upratovani, ktoré vykonavaju 3-krat do roka, upratuji pridelené
priestory nasledovne:

a) umyju podlahy vSetkych ucebni a ostatnych pridelenych miestnosti, schodist,

chodieb a hygienickych zariadeni

b) ometl steny ucebni a ostatnych zariadeni

c) oCistia vSetky oknda, okenné ramy zvonka i zvnutra, skrine, sokle, obkladacky,

4,
5.

zarubne, dvere, tienidla lustrov, skla na skrinkach
Pri praci su povinné pouzivat’ vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.

Po skonceni upratovania skontroluji ¢i su zatvorené okna, riadne uzavrety vodovod.

6. Vykonavaju aj iné prace, najma sSkolnicke, ak je skolnik povereny inymi tlohami

Cl. 21

Prava

alebo nepritomny v zariadeni. Dalej st povinné zastupovat’ nepritomné
spolupracovnicky v &ase PN a OCR. V préci sa riadia pokynmi $kolnika, alebo
riaditel'a Skoly. Zistené chyby a nedostatky denne oznamuju (zapisuju) skolnikovi
alebo vedeniu skoly.

a povinnosti zakonnych zastupcov ziakov

Zakonni zastupcovia:

1. SuU povinni poskytovat’ Skole aktualne kontaktné adresy, telefénne cisla do
zamestnania a domov, e-mailové adresy a mobilné Cisla (pre pripad choroby alebo
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iného ohrozenia dietata).

2. Su povinni dbat’ o bezpecny prichod Ziaka do Skoly a odchod Ziaka zo Skoly. Pohyb
Ziaka v Skolskom areadli je mozny iba peso.

w

Informuju triednych ucitel'ov o zdravotnych, pripadne inych tazkostiach dietata.
Zatajenie takejto informacie moze viest’ k ohrozeniu zdravia dietata, ale aj
bezpecnosti inych deti v skupine, ak sa nachadza s jednym ucitelom, pripadne
vychovavatel'om, mimo arealu sSkoly.

»

Su povinni pravidelne kontrolovat’ a podpisovat’ zapisy v elektronickej ziackej knizke
(zndmky, oznamy, pozvanky) a spolupracovat’ s vyucujicimi prostrednictvom
rodicovského zdruzenia.

5. Rodicovské zdruzenie je vyznamnou formou aktivnej Ucasti obanov na rieSeni otazok
vychovy deti a mladeZe a na riadeni Skol a vychovnych zariadeni.

o

Rodicovskeé zdruzenie plni Ulohu poradného organu riaditel'a Skoly. Rodicia
prostrednictvom rodicovského zdruzenia mozu skole poskytovat’ materialnu
verejnoprospesnu i financni pomoc, predovsetkym pri zlepSovani Skolského
prostredia.

N

Rodicovské zdruzenie plni podl'a potreby d'alSie Ulohy v prospech Skoly, pomaha pri
vychove Ziakov predovsetkym v mimotriednej a mimoskolskej ¢innosti, pomaha
spolupdsobit’ pri ochrane deti a mladeze pred skodlivymi vplyvmi, nezasahuje do
vychovno-vzdelavacieho procesu skoly, ale pomaha vytvarat’ podmienky pre jeho
priaznivy priebeh a podporuje ho.

o

Maju pravo byt informovani o spravani a prospechu Ziaka. UCitel oznamuje rodicom
nielen nepriaznivé spravy o ich det'och, ale aj kladné hodnotenia a pochvaly.

9. Ak maju roditia pochybnosti o spravnosti klasifikacie, mézu do troch dni odo dia,
ked sa dozvedeli vysledni znamku, poZiadat' riaditel'a Skoly, aby bol ziak preskusany
pred komisiou.

10. SU v pripade vyhlasenia mimoriadnej situacie povinni sledovat’ a riadit’ sa aktualnymi
informaciami na stranke Skoly www.zsturany.edupage.org.

Zaverecné ustanovenie

1. S obsahom Skolského poriadku $koly sa Ziaci obozndmili na zaciatku $kolského roka
2023/2024. Skolsky poriadok $koly dopifia Prevadzkovy poriadok $koly. Stcastou
Skolského poriadku st vnutorné poriadky odbornych ucebni.

2. Zmeny a dopinky Skolského poriadku $koly schval'uje riaditel’ $koly po prerokovani
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na pedagogickej rade a v rade skoly.
3. Skolsky poriadok $koly bol prerokovany Pedagogickou radou $koly dia 4. 7. 2023.
4. Skolsky poriadok $koly bol prerokovany v rade $koly diia 17. 8. 2023.
5. Skolsky poriadok $koly nadobuda platnost’ diia 4. 9. 2023.

V Turanoch 4. 9. 2023
Mgr. Anton Garaj

riaditel’ Skoly
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