Przydział czynności dodatkowych dla Nauczycieli w ZPO w Tuczępach                                                             w roku szkolnym 2023/24 przedstawia się następująco:

	Lp.
	Czynności dla nauczycieli
	Imię i Nazwisko Nauczyciela

	1.
	Komisja wnioskowa:
	Wioletta Kaczmarek, Klaudia Pałka

	2.
	Komisja do spraw bezpieczeństwa pracy i 
nauki  w szkole
	Barbara Janik,  Katarzyna Łabęcka

	3.
	Przekazywanie informacji dla rodzicówna stronie www
Przekazywanie informacji dla rodziców przez  LIBRUS
	 Katarzyna Sowińska
Wychowawcy klasy

	4.
	Zespół do spraw opieki i zdrowia:
	Alicja Zięba, Teresa Romanek

	5.
	Opieka nad Samorządem Uczniowskim:
	Klaudia Pałka

	6.
	Prowadzenie strony internetowej ZPO w Tuczępach
	Anita Machniak, Katarzyna Sowińska


	7.
	Przedstawiciele Rady Pedagogicznej do spraw                      odwołania się od oceny pracy nauczyciela:
	Sławomira Boroń,   Alicja Zięba


	8.
	Opieka nad szkolnym sprzętem nagłaśniającym:
	 Nauczyciele przygotowujący akademie

	9.
	Prowadzenie Radiowęzła Szkolnego
	Małgorzata Kolankowska --3 razy na tydzień 
pn, śr, pt.

	10.
	Zespół powypadkowy:
	Katarzyna Łabęcka oraz
Nauczyciele pełniący dyżur 

	11.
	Rzecznik Praw Ucznia
	Wybrany przez uczniów – wybory przeprowadzi
do 30.09.2023r. Klaudia Pałka

	12.
	Prowadzenie Kroniki Szkolnej 
	Od  1.09.23 Anna Łabęcka Bąk -- I pół.                   Kamila Jamroży -- II pół.

	15.
	Opracowanie grafiku dyżurów  przedlekcyjnych  i śródlekcyjnych 
	Iwona Kapusta

	16.
	Przebieranie zdjęć na stronę  www szkoły max do 30
	 Edyta Stefańska

	17.
	Opis zdjęć  z różnych  wydarzeń szkolnych z pominięciem akademii  i uroczystości szkolnych
	Aneta Tutak -  I  i II pół.

	18.
	Opis zdjęć  z akademii  i uroczystości, 
zawodów i konkursów
	Nauczyciele odpowiedzialni  za  akademię,  uroczystość, zawody i konkursy

	19.
	Przygotowanie i prowadzenie  imprez dla dzieci  andrzejki,  dyskoteki,     Ś. Mikołaj,  Dzień Dziecka:
	Opiekunowie Samorządu Uczniowskiego:  Wychowawcy klas

	20
	Układanie i koordynacja zajęć dydaktycznych
	 Anita Machniak, Małgorzata Szkwarek

	21.
	Opieka nad pokojem nauczycielskim:
	Dorota Grochowska  -- I  
Katarzyna Brzezińska  -- II  pół.

	22.
	Wprowadzanie danych do SIO uczniów 
ze szkoły i dzieci z przedszkola.
	Klaudia Pałka

	23.
	Wprowadzanie danych do SIO  dotyczących Nauczycieli, finansów i bazy szkoły
	Dyrektor Szkoły

	24.
	Wprowadzanie danych do SIOEO 
	Klaudia Pałka i Dyrektor szkoły

	25.
	Przepisywanie co tydzień  opisu jadłospisu 
na strone www
	Agnieszka Król  -  I pół
 Aneta Tutak - II pół

	26.
	Prowadzenie facebooka Szkoły
	Małgorzata Szkwarek, 

	27.
	Prowadzenie facebooka Przedszkola
	Małgorzata Kolankowska

	28.
	Przydzielanie zastępstw  za nieobecnych nauczycieli 
w dzienniku ___LIBRUS
	Wioletta Kaczmarek

	29.
	Prowadzenie strony BIP
	Anita Machniak

	30.
	Administratorzy Dziennika Elektronicznego LIBRUS
	Klaudia Pałka, Anita Machniak,  Anna Wilk


















                                                                                           załącznik Nr 14
                                                                                                                         do planu nadzoru pedagogicznego

ORGANIZACJA PRACY ZESPOŁÓW –  wykaz zespołów i skład osobowy na 2023/2024

	Lp.
	
ZESPÓŁ PRZEDMIOTOWY/ ZADANIOWY
	
PRZEWODNICZĄCY  ZESPOŁU 
	
SKŁAD ZESPOŁU


	1.
	
Zespół przedmiotowy:
· Edukacja wczesnoszkolna i przedszkolna:
	
Katarzyna Pacyga
	
Teresa Romanek,  Małgorzata Kolankowska, Barbara Janik, Wioletta Kaczmarek, 
Sławomira Boroń


	2.
	
Zespół przedmiotowy:
· przedmioty artystyczno - sportowe
	
Sławomira Boroń
	
Barbara Janik,  Iwona Kapusta, Wioletta Kaczmarek


	3.
	
Zespół przedmiotowy:
· przedmioty matematyczno – przyrodnicze
	
Anna Wilk
	
Alicja Zięba,  Katarzyna Sowińska
 Aneta Tutak, Małgorzata Szkwarek

	4.
	
Zespół przedmiotowy:
· przedmioty humanistyczne

	
Anna Łabęcka Bąk
	Katarzyna Łabęcka,  Katarzyna Sowińska, 
 Edyta Stefańska, Kamila Jamroży, 
Anita Machniak.

	5.
	
· Zespół d.s.  wychowawczo profilaktycznych:
Szkoły i Przedszkola
	
Iwona Kapusta
	Teresa Romanek, Katarzyna Pacyga, Małgorzata Kolankowska, Wioletta Kaczmarek, Barbara Janik, Sławomira Boroń,  Anna Wilk, 
 Anita Machniak, Iwona Kapusta, Katarzyna Łabęcka.
 

	7.
	
· Zespół d.s. –   Pomocy psychologiczno – pedagogicznej
	
Klaudia Pałka
	Teresa Romanek, Katarzyna Pacyga, Małgorzata Kolankowska, Wioletta Kaczmarek, Barbara Janik, Sławomira Boroń,  Anna Wilk, 
 Anita Machniak, Iwona Kapusta, Katarzyna Łabęcka
[bookmark: _GoBack]

	8.
	
· Zespół d.s.  –  Analiz  jakości kształcenia i badań edukacyjnych

	
Alicja Zięba
	
Kamila Jamroży, Anna Łabęcka Bąk, Katarzyna Brzezińska, Klaudia Pałka

	9.
	
· Zespół d.s.  –  Aktualizacji Statutu  zgodnie z obowiązującym prawem
	
Iwona Kapusta
	 
 Aneta Tutak, Katarzyna Brzezińska
 Jolanta Królikowska, Klaudia Pałka



