Zékladna skola s materskou Skolou, 065 02 Vysné Ruzbachy ¢. 330

Vyhlasuje vyberové konanie

Nazov pracovného miesta: Ekonom-ka/Pamista-ka

Vykon prace: Zakladna Skola s materskou skolou, Vy$né Ruzbachy 330
065 02 Vysné Ruzbachy

Termin nastupu: 1.7. 2024

Pracovny pomer: na dobu urciti s moznostou zmeny na dobu neurcitu

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti
Ekondm-ka/Pamista-ka

Informaécie o vyberovom konani

Rozsah avizku

podl'a dohody 60-100%
Pocet Studentov Skoly
122

Poziadavky na zamestnanca

Druh pracovného pomeru
plny uvédzok podla dohody
na dobu urcitii s moznost'ou zmeny na dobu neurcitu

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoSkolské s maturitou
vysokoskolskeé I. stupna

Osobnostné predpoklady a zruénosti

Znalost’ prace s PC
uzivatel'ské ovladanie PC (programy Word, Excel, internet) a u¢tovnych programov

Vzdelanie

Uplné stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru alebo vysokoskolské vzdelanie
ekonomického zamerania

Mzdové podmienky:
— v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.



Kvalifika¢né predpoklady:
— uplné stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru alebo vysokoskolské vzdelanie
ekonomického zamerania

Prax:
— v oblasti uétovnictva - minimalne 1 rok

Charakteristika pracovného miesta:

- samostatné vykonavanie uctovnej agendy Skoly

- spracovanie uzavierok, finan¢nych vykazov

- zabezpecenie a dodrziavanie uctovnych terminov

- samostatnd odborna praca na useku mzdovej a personalnej prace, uctovanie Skolskej
jedalne, evidencia a nakladanie s majetkom skoly, vedenie registratiry Skoly

- priprava rozpoctu Skoly, spracovanie operativnej evidencie

- persondlna ¢innost,, spracovanie miezd

- evidencia dorucenej a odoslanej poSty, administrativna ¢innost’, sekretarske prace

- evidovanie, vystavovanie a u¢tovanie dodavatel'skych faktur, vystavovanie objednavok,

- zverejiiovanie na webovom sidle, evidencia zmluv, faktir a objednavok....

- komunikécia s bankou, so zriad'ovatel'om, spracovanie roznych podkladov suvisiacich
s uctovnictvom a majetkom ...

Kritéria a poZiadavky:

— ovladanie podvojného uctovnictva so zameranim na verejna spravu

— znalosti zakonov: zékon €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov, zédkon €.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov, zdkon €.
553/2004 Z. z. o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, zakon ¢.
597/2203 o financovani §kol

— uzivatel'ské ovladanie PC (programy Word, Excel, internet) a a¢tovnych programov

— znalost’ vykaznictva, odvodovej, dafiovej a mzdovej problematiky

Osobnostné predpoklady

- sposobilost’ na pravne tikony v plnom rozsahu

- beztthonnost’, samostatnost, zodpovednost, doveryhodnost, komunikativnost, flexibilita
a rozhodnost’, sebadisciplina, zmysel pre doslednost, pozitivny pristup k rieseniu problémov

Zoznam poZadovanych dokladov:

— Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

— profesijny Struktirovany zivotopis

— doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani

— kopie dokladov a potvrdeni potvrdzujicich pozadované predpoklady (absolvovanie
vzdelavacich programov, kurzov,...)

— Vypis z registra trestov — original, nie star$i ako 3 mesiace;

— pisomny suhlas uchadzaca k pouZitiu osobnych udajov pre potreby vyberového konania



— Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne ukony

Vyhodou:
— prax v oblasti uctovnictva Skoly a rozpoctovnictva, praca s uUctovnym programom a
personalnych programov

Détum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

- Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti s pozadovanymi dokladmi o zaradenie do
vyberového konania postou alebo osobne na riaditel'stvo Zakladnej skoly s materskou skolou,
Vysné Ruzbachy 330, 065 02 Vysné Ruzbachy najneskor do 30. 4. 2024.

- Pohovor sa uskuto¢ni na zaklade pisomnej pozvanky, telefonicky alebo emailom. Uchadzaci,
ktori nespiiajii podmienky, nebud na pohovor pozvani.

Zakladna skola s materskou Skolou, Vysné Ruzbachy 330 si vyhradzuje pravo nevybrat’ ziadneho
z uchadzacov.

Kontakt: 052/4282031, 0903 147 287 — PhDr. Daniela Hrehové, PhD., MBA, riaditel’ka Skoly
Email: riaditelkazsvr@gmail.com

Adresa dorucenia Ziadosti:
Zakladna Skola s materskou Skolou
Vys$né Ruzbachy 330

065 02 Vysné Ruzbachy

Vys$né Ruzbachy, 08. 04. 2024
PhDr. Daniela Hrehova, PhD., MBA,
riaditel’ka Skoly


mailto:riaditelkazsvr@gmail.com

