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BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
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Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, stuzaca do realizacji celow
dydaktyczno-wychowawczych Szkoty, doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli oraz
popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej.

. Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezaca obstuga czytelnikow realizowane
sa za pomocga komputerowego systemu bibliotecznego.

. Uzytkownicy biblioteki maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego.

. Biblioteka gromadzi zbiory pi$miennicze i audiowizualne w celu zapewnienia uczniom
i nauczycielom dostgpu do podstawowych zrodet informacji.

. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, rodzice, nauczyciele 1 inni pracownicy Szkoty.

Rozdziat 11
Zadania biblioteki

. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1) udostgpnianie zbiordéw i innych zrodet informacji;

2) udostgpnianie  informacji  bibliograficznych,  bibliotecznych,  tekstowych,
zrédtowych;

3) tworzenie warunkow do poszukiwania i wykorzystywania informacji z roéznych

zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna;



4)

5)

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
1 pogltebianie nawyku czytania i uczenia si¢;
organizowanie réznorodnych dziatan promujgcych czytelnictwo i rozwijajacych

wrazliwo$¢ kulturows i spoteczng uczniow.

2. Do zadan nauczyciela-bibliotekarza nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

udostgpnianie ksigzek 1 innych zrodet informacji: programoéw nauczania,
podrecznikéw szkolnych, materialéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,
lektur, literatury: pieknej, popularno-naukowej, naukowej, literatury pedagogicznej,
czasopism i zbiorow multimedialnych;

udzielanie informacji bibliotecznej;

poradnictwo w wyborach czytelniczych;

prowadzenie zaje¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy
wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;
informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidw i analiza czytelnictwa;
prowadzenie dzialan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoleczng poprzez
organizacje konkursow, spotkan autorskich, imprez, wystaw;

organizowanie réznych form inspiracji czytelnictwa w tym rozbudzanie irozwijanie
indywidualnych zainteresowan uczniow jak rowniez wyrabianie 1 pogle¢bianie
u ucznidw nawyku czytania poprzez rozmowy z czytelnikami o ksigzkach, udziat
w spotkaniach z pisarzami, konkursy, wystawy;

dostosowanie form 1 tresci pracy do wieku 1 poziomu intelektualnego uczniow;
wspotpraca z nauczycielami w zakresie rozwijania potrzeb 1 zainteresowan

czytelniczych uczniow;

10) stwarzanie warunkéw  do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania

informacji z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia

informacyjng;

11) gromadzenie, ewidencja, opracowywanie, udostepnianie i selekcja zbiorow, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami oraz profilem programowym i potrzebami placowki;

12) gromadzenie, ewidencja i udostgpnianie podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych

oraz ¢wiczeniowych na poszczegolnych poziomach edukacyjnych.

13) organizacja warsztatu informacyjnego;

14) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej;

15) wspolpraca z uczniami w zakresie poradnictwa czytelniczego i1 rozwijania

zainteresowan, z rodzicami uczniow/opiekunami prawnymi w zakresie



informowania rodzicow o aktywnosci czytelniczej dzieci oraz organizowaniu
réznorodnych dziatan na rzecz czytelnictwa; wspotpraca z nauczycielami odbywa
si¢ poprzez udostepnianie: programdOw nauczania, podrecznikow, materialow
edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych, oraz wspotudzial w organizacji imprez
szkolnych, konkurséw; biblioteka szkolna wspoétpracuje z innymi bibliotekami m.in.
poprzez organizacj¢ 1 udziat ~w konkursach np. czytelniczych, literackich
1 plastycznych, organizowanie rdéznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢
kulturalng i spoteczna;

16) doskonalenie warsztatu pracy.

Rozdziat 111

Regulamin wypozyczalni

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy
szkoty oraz rodzice.

2. Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksigzki.

3. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

4. Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

5. Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie trzy ksigzki na okres 1 miesigca, przy czym:

Klasa | — jednag ksigzke
Klasa Il- 2 ksigzki
Klasa 111 — 3 ksiazki
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczanych ksigzek, z podaniem terminu ich zwrotu.

6. Przed uplywem terminu zwrotu, za zgodg bibliotekarza, czytelnik moze przedtuzyc
wypozyczenie na nastepne 2 tygodnie.

7. Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen
az do momentu zwrocenia zalegtych pozycji.

8. W przypadkach zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka samag
pozycje¢ albo inng wskazang przez bibliotekarza.

9. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku szkolnego,
W wyznaczonym terminie.

10. Uczen ma mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek na okres ferii zimowych i letnich (wakacje).



11.

12.

13.
14.

15.

16.
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Wypozyczenie ksigzek na okres ferii zimowych odbywa si¢ na ogoélnych zasadach
dotyczacych wypozyczen zawartych w "Regulaminie biblioteki szkolnej".
Wypozyczenie ksigzek na okres wakacji wymaga spetienia dodatkowych warunkow:
1) zwrdcenia w terminie wszystkich wczesniej wypozyczonych materialow
do biblioteki szkolnej,
2) kontynuacja nauki w SP 5 Tczew, absolwentom i uczniom zmieniajagcym szkote
ksigzek na okres wakacji nie wypozycza si¢.
Czytelnik moze wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres wakacji.
Ksigzki na wakacje wypozyczane s3 w ostatnim tygodniu nauki, a termin zwrotu
wypozyczonych ksigzek uptywa w pierwszym tygodniu wrzesnia. Niezwrocenie ksigzek
w tym terminie skutkuje brakiem mozliwosci wypozyczen w nowym roku szkolnym
do czasu uregulowania zalegtosci w bibliotece.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki wypozyczonej na okres wakacji
obowigzujg ogblne zasady zawarte w "Regulaminie biblioteki szkolnej".
Kazdy uzytkownik biblioteki ma obowigzek zapoznaé si¢ z ,,Regulaminem biblioteki

szkolnej”.

Rozdziat IV

Regulamin czytelni

W czytelni obowigzuje cisza.

Przed wejsciem do czytelni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym na to miejscu plecaki
szkolne.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. z ksiggozbioru podrecznego,
czasopism i zbiordw wypozyczalni.

Z ksigegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzysta¢ tylko na miejscu, nie wynoszac
ich poza czytelnig.

Czytelnik ma wolny dostep do czasopism, ksiegozbioru podrgcznego 1 zbiorow
wypozyczalni.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwréci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi.

Korzystajacy ze stanowiska komputerowego wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

W czytelni nie wolno spozywac positkow.

Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.



»Regulamin wypozyczania i korzystania z darmowych podrecznikéw i materialow

edukacyjnych” jest integralna cze$cia ,,Regulaminu biblioteki szkolnej”.

REGULAMIN

WYPOZYCZANIA I KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW

I MATERIALOW EDUKACYJNYCH
w SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W TCZEWIE

»Regulamin wypozyczania i korzystania z darmowych podrecznikow i materialow

edukacyjnych” jest integralna cze$cia ,,Regulaminu biblioteki szkolnej”.

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin wypozyczania i korzystania z darmowych podrgcznikéw lub

materiatow edukacyjnych, reguluje:

1)

2)
3)
4)

zasady zwigzane z Wwypozyczaniem 1 zapewnieniem uczniom dostgpu
do podrecznikow lub materialow edukacyjnych,

obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem,

tryb przyjecia podrecznikdéw na stan szkoty,

postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow

edukacyjnych.

Rozdziat 11
Zadania biblioteki szkolnej

1. Biblioteka gromadzi podrgczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne

materiaty biblioteczne.

. Biblioteka wypozycza uczniom podreczniki, materiaty edukacyjne, majace postaé

papierowy i elektroniczna.

Przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.



Dolaczona do podrgcznika, materialow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czgs$¢
podrecznika, materiatéw edukacyjnych i nalezy ja zwr6ci¢ wraz z podrgcznikiem lub
materiatlem edukacyjnym. Zagubienie plyty CD skutkuje koniecznos$cig zwrotu kosztow

catego podregcznika lub materialéw edukacyjnych.

Rozdziatl 111

Przyjecie podrecznikow na stan szkotly

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i1 inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasno$¢ Szkoty.

Podregczniki 1 materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢

uzytkowane przez okres 3 lat.

Rozdzial IV

Udostgpnianie zbiorow

Do wypozyczania podrecznikéw lub materialtdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie w szkole.

Kazdy podrgcznik posiada nadany indywidualny numer i jest wypozyczany konkretnemu
uczniowi.

Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 10
wrzesnia, kolejne czesci podrecznikow/materialow w ciggu 7 dni od dnia dostarczenia
podregcznikdéw/materiatdow do biblioteki.

Podregczniki wypozyczane s3 na okres 10 miesigcy i nalezy je zwrdci¢ w ogloszonym
wczesniej terminie.

Bibliotekarz po rejestracji uczniow wypozycza podreczniki w poszczegdlnych klasach
podczas zaje¢ edukacyjnych.

Wraz z pobraniem podrecznikow lub materialow edukacyjnych wychowawca klasy
ma obowiazek zapoznaé¢ uczniow i rodzicow/prawnych opiekunow z ,,Regulaminem
wypozyczenia i korzystania z darmowych podrecznikow i materialéw edukacyjnych”.

Zostaje to potwierdzone podpisem na stosownym o$Swiadczeniu. ( zal. nr 1)
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. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych rezygnuje z edukacji

w szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki/materialy edukacyjn

Rozdzial V

Odpowiedzialno$¢ za udostgpniane podreczniki

Przez caly okres uzytkowania podrecznikow Uczen obowigzany jest dba¢ o ich stan
uzytkowy, zobowigzany jest do przechowywania podrgcznika w oktadce.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé¢ drobnych napraw, ewentualnie wymiany
oktadki.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowaé
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otowka, podklei¢, obtozy¢ w nowa oktadke,
jesli wezesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podrgczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze
itp.).

Wychowawca ma obowiazek poinformowania uczniow o0 zasadach Kkorzystania
z podrecznikow, materialow edukacyjnych.

Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zadanie wychowawcy uzytkownik, ktory doprowadzil do uszkodzenia materialow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne uszkodzenia fizyczne, ktére pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrgcznika lub

materiatow edukacyjnych 1 uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

. Uczen ponosi petng odpowiedzialno§¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia

wypozyczonych podrecznikow lub materialow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.
Za zgubiony lub zniszczony podrecznik odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub prawni

opiekunowie. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu



11.

edukacyjnego Szkola moze zada¢ od rodzicow wucznia zwrotu kosztu zakupu
podrecznika/materiatu edukacyjnego.

W przypadku niedostarczenia nowego podrecznika lub braku zwrotu kosztu zakupu
wstrzymane zostanie wydanie kompletu podrecznikow obowigzujacych w nowym roku

szkolnym.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

Uczniowie i1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz zobowigzany jest do udostgpniania uczniom 1 rodzicom ,,Regulaminu
biblioteki szkolnej” na kazde ich zyczenie.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Rodzice lub prawni opickunowie podpisuja oswiadczenie, ktore jest zobowigzaniem
do stosowania zasad niniejszego regulaminu.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZALACZNIK NR 1

OSWIADCZENIE

Przyjmuje do wiadomos$ci postanowienia ,,Regulaminu wypozyczenia i1 korzystania
z darmowych podr¢cznikow i materiatdéw edukacyjnych” w Szkole Podstawowej nr 5 w Tczewie.
Bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone podreczniki, bedace

wiasnos$cia Szkoty .

ROK SZKOLNY ..o KLASA ..........

Ip. Imig¢ i nazwisko ucznia Podpis rodzica
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11.

12.

13.

14.

15.
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26.
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