PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 279 W WARSZAWIE

Procedury stworzono w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom przebywajacym
w $wietlicy szkolnej. We wszystkich salach swietlicowych obowigzujg takie same procedury,
a wychowawcy $wietlicy sg zobowigzani do ich przestrzegania. Procedury sg umieszczone na
stronie internetowej S$wietlicy. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczeszczajacych
do s$wietlicy szkolnej zobowigzani sg zapoznaé¢ si¢ z ponizszymi procedurami przed
zapisaniem dziecka do S$wietlicy. Zapisanie dziecka do S$wietlicy szkolnej przez
rodzicoéw/prawnych opiekunéw oznacza, ze zapoznali si¢ oni z obowigzujacymi w §wietlicy
procedurami i zobowigzujg si¢ ich przestrzegac.

PROCEDURY DOTYCZACE ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W CZASIE
EPIDEMII SARS- CO-2 OD DNIA 1.09.2020

1. Na zajecia $wietlicowe moze uczeszczaé uczen bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

2. Dazieci sg przyprowadzane i odbierane ze $wietlicy przez jednego rodzica, prawnego
opiekuna lub przez osob¢ upowazniong z zachowaniem wszelkich $rodkow
bezpieczenstwa: przebywanie wylacznie w wyznaczonej przestrzeni wspolnej
(' strefa rodzica), ostona ust i nosa, dezynfekowanie rak lub r¢kawiczki jednorazowe,
zachowanie dystansu 1,5 m. od kolejnego opiekuna z dzieckiem lub pracownika szkoty.

3. Duzieci do sali przychodza samodzielnie, zgtaszaja swoja obecno$¢ wychowawcy, ktory
odnotowuje ten fakt w dzienniku zaj¢¢ swietlicowych.

4. Swietlice nalezy wietrzy¢ nie rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci
w $wietlicy, w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem wychowankoéw oraz
po przeprowadzeniu dezynfekcji.

5. W s$wietlicy szkolnej obowiazujg zasady higieny: czeste mycie rak-przed przyjsciem
do $wietlicy, przed positkiem oraz po powrocie ze §wiezego powietrza, ochrona podczas
kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust a takze zastonigcie ust i nosa
w przestrzeni wspolnej szkoty.

6. Uczniowie przebywajacy w $wietlicy, posiadaja wlasne przybory szkolne, ktorymi nie
wymieniaja si¢ miedzy soba. Nie przynosza ze sobg do szkoly niepotrzebnych
przedmiotow np. zabawek.

7. Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegdlno$ci goraczke, kaszel, nalezy odizolowaé ucznia
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajac min. 2 metry
odleglosci od innych 0sob, 1 niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw
0 koniecznos$ci odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny §rodek transportu).

8. Dzieci przebywajace w $wietlicy na pigtrze nalezy odbiera¢ wylacznie przez wideo
domofon, znajdujacy si¢ przy wejsciu na teren szkoty lub z sal 67,68 (w szatni) przez
poinformowanie dyzurujacego pracownika szkoty podajgc imie i nazwisko dziecka oraz
klase.

9. W szczegodlnych sytuacjach kontakt rodzica/opiekuna z wychowawca moze odbywac
si¢ za pomocg wideo domofonu lub droga telefoniczna.



PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Przyjecie dziecka do S$wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/prawnych opiekunow (Karta zapisu dziecka), sktadanego corocznie w $wietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy dokonujg rodzice / prawni opiekunowie W pierwszym tygodniu
wrzesnia.

3. Rodzice/prawni opieckunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach
w uzasadnionych przypadkach.

4. Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub ze strony internetowej szkoty.

5. W swietlicy tworzone sg 25 osobowe grupy wychowawcze. Grupg w miar¢ mozliwos$ci
opiekuje si¢ jeden wychowawca.

6. Rodzic zobowigzany jest zglosi¢ rezygnacj¢ z miejsca w $wietlicy do wychowawcy grupy
Z miesiecznym wyprzedzeniem.

7. Duzieci, ktore nie chodza na lekcje religii (lub inne zajecia) takze muszg posiadaé¢ ztozone
karty uczestnika §wietlicy.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO SWIETLICY

1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadaja rodzice/prawni opiekunowie.

2. Swietlica przyjmuje dzieci od godziny 7:00 do 17:00. Za bezpieczenstwo dzieci
przyprowadzonych do szkoly przed godzing 7:00 odpowiadaja rodzice/opiekunowie
prawni.

3. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktoére zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

4. Dziecko, przychodzac do S$wietlicy, zglasza swoja obecno$¢ wychowawcy, ktory
odnotowuje ten fakt w dzienniku zaj¢¢ Swietlicowych.

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA ZE SWIETLICY

1. Wychowawcy sprawujg opieke nad dzie¢mi w godzinach pracy $§wietlicy 7.00- 17.00.

2. Dzieci sg odbierane ze §wietlicy szkolnej wylacznie przez rodzicow/opiekundéw prawnych
lub osoby wskazane w pisemnym upowaznieniu przez rodzicOw/opiekundéw prawnych.

3. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji $wietlicy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub w zwigzku
z wycofaniem zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osob¢ upowazniong do
odbierania dziecka.

4. Rodzice/opiekunowie prawni (lub osoba upowazniona) przychodzacy po dziecko do
Swietlicy, przejmuja za nie catkowita odpowiedzialnos¢. Dziecko nie uczestniczy
w dalszych zajgciach 1 zabawach swietlicowych.

5. Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci wykonania kopii
upowaznienia, dzienniczek pozostaje w §wietlicy do dnia nastgpnego.
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. W przypadku, gdy dziecko ma opusci¢ $wietlice¢ w innych godzinach niz zapisano

w karcie zgtoszeniowej lub ma si¢ uda¢ do domu samodzielnie, rodzic/opiekun prawny jest
zobowigzany przedstawi¢ pisemne upowaznienie z wlasnorgcznym czytelnym podpisem,
datg i godzing (o ktorej dziecko ma opusci¢ $wietlicg). Nie ma mozliwosci wypuszczania
dziecka do domu na telefoniczna prosbe rodzica.

Dziecko ponizej 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuszczac swietlicy szkolnej oraz nie
moze by¢ odbierane przez dziecko, ktore nie ukonczyto 10 roku zycia (zgodnie
z przepisami Kodeksu Ruchu Drogowego). Zgode na wyjscie dziecka z osobg matoletnia
nalezy rozumie¢ jako zgod¢ na samodzielne wyjscie dziecka ze Swietlicy szkolne;.
Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo swoich dzieci
w drodze ze szkoty do domu.

Jezeli dziecko zapisane jest na dodatkowe zajecia pozalekcyjne rodzice zobowigzani sg
powiadomi¢ o tym wychowawcow swietlicy. Uczen powinien posiada¢ informacj¢ na
pismie od rodzica/opiekuna prawnego z czytelnym podpisem i1 datg. W pisSmie takim
powinna by¢ zawarta informacja, na jakie zajgcia dodatkowe dziecko uczeszcza, kto
prowadzi te zajgcia, w jaki dzien tygodnia i w jakich godzinach si¢ odbywaja. Uczniowie
uczestniczacy w zajeciach dodatkowych zabierani sg ze §wietlicy szkolnej i odprowadzani
po zakonczonych zajgciach przez osoby prowadzace te zajecia.

Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione odbierajace dziecko ze Swietlicy
maja obowigzek osobiscie skontaktowac si¢ z wychowawca w celu poswiadczenia odbioru
dziecka. Nauczyciel moze wyda¢ dziecko po  zweryfikowaniu tozsamos$ci osoby
odbierajacej z lista oséb uprawnionych do jego odbioru. W kazdej sytuacji budzacej
watpliwosci, wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka.

Wychowawca moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajace;j
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub zachowanie tej osoby jest agresywne. W takim
przypadku wychowawca ma obowigzek zaopiekowac si¢ dzieckiem do czasu wyja$nienia
sprawy oraz skontaktowa¢ si¢ z inng osobg upowazniong do odbioru dziecka.
O zaistniatym fakcie powinni zosta¢ poinformowani kierownik $§wietlicy, dyrekcja szkoty
oraz pedagog szkolny.

Dziecko nalezy odebra¢ ze swietlicy do godz. 17.00. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane
do godziny 17.00 wychowawcy realizuja procedury postepowania przewidziane
w tym przypadku.

Zyczenie rodzica dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sagdowe

PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE NIE
ODEBRALI DZIECKA ZE SWIETLICY DO GODZINY 17.00

1.

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
W karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 30 minut.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowanka bez opieki do momentu odbioru dziecka
przez rodzica lub osob¢ upowazniong.



4. Rodzic/prawny opiekun lub osoba upowazniona do odbioru ucznia podpisuje
o$wiadczenie stwierdzajace godzing odbioru oraz zobowigzanie do punktualnego odbioru
dziecka.

5. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrekcje szkotly i1 kierownika §wietlicy.

6. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opiekg nauczycicla i funkcjonariusza policji.
Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunoéw, policja w obecno$ci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

7. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/opiekunow dziecko przekazane jest policji w celu zapewnienia opieki.

8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopie nastepnego dnia przekazuje
kierownikowi §wietlicy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY ODEBRANIA UCZNIA
PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE BYCIA W STANIE
NIETRZEZWOSCI LUB BYCIA POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

1. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktoérej w ocenie wychowawcy dziecko odbierane
jest przez osobe, wobec ktdrej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub
pod wptywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac te osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazagda¢ wezwania (lub samemu
wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ dyrekcje
szkoly 1 kierownika $wietlicy.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowiazany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. Gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy zastosowac procedury
postepowania jak w przypadku pozostania dziecka w §wietlicy po godzinach pracy.

5. Gdy osoba odbierajaca dziecko zaprzecza, ze jest w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innego $rodka psychotropowego, Wychowawca $§wietlicy moze prosi¢
0 pomoc Policje w celu stwierdzenia w/w faktu.

W Swietlicy szkolnej obowiazuja zasady wzajemnego szacunku, tolerancji i kulturalnego
zachowania wobec rowiesnikow




PROCEDURA POSTEPOWANIA:

W przvpadku wystepowania zachowan agresywnych:

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikow zajscia,
przeprowadza z nimi rozmowe.

2. Jezeli jest to mozliwe, nauczyciel podejmuje probe uspokojenia zachowania agresywnego.
W przypadku gdy dziecko nie jest w stanie si¢ wyciszy¢, a jego zachowanie nie ulega
poprawie badz eskaluje, nauczyciel telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicami i prosi
o natychmiastowy przyjazd do szkoty.

3. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka, (napas¢ fizyczna, niemozno$é
uspokojenia, autoagresja), nauczyciel, oprocz rodzicow, zawiadamia réwniez Pogotowie
Ratunkowe 1 (lub) Policje.

4. W kazdym przypadku zachowania agresywnego, nastepuje rozmowa z rodzicami ucznia
przeprowadzona przez wychowawce/pedagoga/psychologa/kierownika $wietlicy w celu
dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

5. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku zniszczenia mienia kolegéw lub Swietlicy:

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy. Sporzadza
notatke stuzbowa.

2. Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng
I zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

W przvpadku wystapienia kradziezy na terenie Swietlicy:

1. Gdy na terenie $wietlicy ma miejsce kradziez wsrod uczniéw, wychowawca przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza notatke stuzbowa.

2. Wychowaweca informuje o zaj$ciu rodzicdw ucznia oraz pedagoga szkolnego.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow,
zabawek, telefonow komorkowych itp.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO W SWIETLICY SP NR 279 W WARSZAWIE

1. Uczen moze posiada¢ telefon komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne na terenie
swietlicy szkolnej za zgoda rodzicow.

2. Podczas pobytu ucznia w szkole i na jej terenie (na boisku, w Swietlicy szkolnej, podczas
przerw $rodlekeyjnych) obowigzuje calkowity zakaz uzywania telefonu lub innych
urzadzen elektronicznych; telefony powinny by¢ wytaczone i schowane. Z telefonu mozna
skorzysta¢ wytacznie za zgoda wychowawcy w szczeg6lnych sytuacjach.



3. Naruszenie zasad powoduje odebranie telefonu przez nauczyciela, telefon odbiera rodzic

ucznia.
4. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zaginigcie/zniszczenie telefonu lub innego sprzetu

elektronicznego przyniesionego przez uczniow.

Na terenie szkoly obowiazuje zakaz uzywania sprzetu elektronicznego przez uczniow.




