PROCEDURY W ZAKRESIE
BEZPIECZENSTWA PODCZAS POBYTU
DZIECKAW PRZEDSZKOLU

Procedury zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa

w oddziale przedszkolnym w Szkole Podstawowej im. Marka Kotanskiego w Goralicach

Procedura |
Nadzor nad dzieémi od momentu podjecia nad nimi opieki przez nauczyciela do momentu ich odbioru

z przedszkola.

Podstawa prawna:

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w  sprawie bezpieczenstwa i  higieny w  publicznych i  niepublicznych  szkotach
i placowkach

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialno$ci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie,
pozostawiaja je pod opieka nauczyciela oraz odbieraja w ustalonym czasie.

2. Nauczyciele: muszg mie¢ $wiadomos¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢
priorytetem wszelkich ich dziatan.

3. Pracownicy obslugi: ponosza wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczny pobyt dziecka
w przedszkolu, zwracaja uwage na bezkonfliktowa i bezpieczng zabawe dzieci oraz ich zgodne
korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadajg za stan zabawek, ktorymi bawia sie¢ dzieci,
i sprzetu w sali zabaw.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom pelnego poczucia
bezpieczenstwa zardéwno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Opis procedury

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwile zostawi¢ grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyj$¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z personelu
pomocniczego

W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjscia dziecka
do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel powierza dziecko osobie
z personelu pomocniczego.

Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowaé na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

Nauczyciel jest zobowiazany zwrodci¢ uwage na osoby postronne przebywajace na terenie
szkoly i zawiadomi¢ o tym dyrektora.



Procedura Il

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola i odbieranie go

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot.
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialno$ci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): sa zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi,
co oznacza, ze musza wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice badz inne osoby doroste przez
nich upowaznione odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicoOw.

3. Personel przedszkola: ponosi  wspotodpowiedzialnos¢  za  bezpieczenstwo — dziecka
od momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Opis procedury
Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i1 z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sa zobowigzani wprowadzic¢
dziecko do sali.

3. Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito do sali,
biorg na siebie pelna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie
przechodzenia z szatni do sali.

5. Nauczycielka  przedszkola nie  ponosi  odpowiedzialnosci za  zycie, zdrowie
i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundéw na terenie przedszkola,
lecz przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami sali zajgc.

6. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci  dziecka s3 zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi 1 udzielac
wyczerpujacych informacji na ten temat.

7. Nauczyciel ma prawo odmowic¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono

zdrowe.

Odbieranie dzieci

1.

Odbiodr dzieci z przedszkola jest mozliwy wyltacznie przez rodzicow badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opickunowie prawni moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekundéw prawnych.

W oddziale przedszkolnym znajduje si¢ wykaz 0s0b upowaznionych
do odbioru dzieci.



10.

11.

12.

13.
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Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych
i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgloszenia,
jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicoéw/opiekundéw
prawnych bezposrednio nauczycielowi W formie ustnej
lub pisemne;j.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zgtaszang telefonicznie.
Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim, poza upowaznionym przez rodzicow
rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym -
zezwala on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktéra ma co najmniej
dziesie¢ lat.

Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac si¢ w szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach na wyrazne, pisemne oswiadczenie woli rodzicow
lub opiekunéw prawnych.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawna za osobg¢ niepetnoletnig odbierajaca dziecko,
jak i za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Osoby wymienione w upowaznieniu s3 zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujacego si¢ dana grupa lub nauczyciela sprawujacego
w zastepstwie opieke nad dzie¢mi.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowdd osobisty i
na zadanie nauczycielki lub osoby pelniacej dyzur w szatni okazac¢ go.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sa zobowiazani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo dziecka.
Rodzice/opiekunowie sa zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sag odpowiedzialni rodzice
oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢

po dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola zgodnie z zapisami umowy.

W przypadku braku mozliwo$ci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola
- sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sa zobowigzani
do telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odebrania dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow Iub osoby upowaznione do odbioru o
zaistniatej sytuacji.



4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondéw (praca, dom, tel. komérkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicoéw lub os6b upowaznionych do odbioru
dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez pot godziny. Po uptywie tego czasu
nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzje o:

a. powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem, facznie
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

b. odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby
upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze moga sprawowac
opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod wptywem alkoholu, §rodkéw odurzajacych itp.).

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez §wiadkow,
ktéry zostaje przekazany do wiadomos$ci dyrektora i rady pedagogicznej). Cate zdarzenie
powinno si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynno$ci zwigzane z umieszczeniem
dziecka
w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera

rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby zamierzajacej
odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba
ta zachowuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel
wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje dyspozycje, majace na celu odizolowanie
dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wplywem alkoholu Ilub narkotykow
(podejrzenie).

3. Jesli rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecnos¢
rodzicow si¢ przedtuza tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placowki moze
po konsultacji z najblizsza jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

4. Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice przebywaja
w domu) dyrektor moze:

a. podja¢ decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli
sa rodzice, to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

b. gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z policja podja¢ decyzje o dalszym postepowaniu
w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli do tzw. placowki
interwencyjnej).

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca moze
rozpozna¢ sytuacje domowsa i rodzinng dziecka i jesli zachodzi taka konieczno$¢, dyrektor szkoly
powiadamia o tym policje¢, sad rodzinny oraz OPS.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéw rozwiedzionych

lub zyjacych w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicoéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inaczej.



2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub
dyrektor powiadamia policjg.

Procedura 111

Bezpieczenstwo zabaw w_ogrodzie, spacerow i wycieczek organizowanych poza teren

przedszkola
Podstawa prawna:
e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnoS$ci

1. Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byly zgodne
z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

2. Personel pomocniczy przedszkola: ma obowigzek wspotuczestniczy¢é w zabawach dzieci
w ogrodzie przedszkolnym i ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci podczas
organizowanych spacerow i wycieczek.

3. Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnoSci i obowigzkéw nauczyciela i pracownikoéw
przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spacerow
i wycieczek.

a. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrze$nia uczy si¢ je
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i
zasady korzystania z tego sprzetu.

b. Codziennie rano wozny/a ma obowiazek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sa sprawne i nie
stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.

€. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu
kolumna prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel
powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie sa
obecne.

d. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart
na miejsce pobytu grupy.

e. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

e wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzgtu ogrodowego,

e przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego, umieszczonymi na drzwiach wejéciowych do ogrodu,

e jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem
do sali.

f. W przypadku wyjScia na spacer nauczyciel:



e odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyjscia z grupa w sekretariacie szkoty,

e zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

e zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,

e idzie zawsze od strony ulicy,

e dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

e stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer, przed powrotem
i po powrocie ze spaceru.

g. Wycieczki organizowane sg wg przepisow odrebnych.

Procedura IV

Postepowanie w przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle chore

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela

o Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r., o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u
ludzi

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
W sprawie bezpieczenstwa i  higieny w  publicznych i  niepublicznych  szkotach
i placowkach

o Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez nauczycieli
w szkole i przedszkolu z dnia 4 maja 2010 r.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnos$ci
1. Rodzice (opiekunowie prawni):
o przyprowadzaja do przedszkola dzieci zdrowe, bez objawow chorobowych i urazoéw,
o w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbieraja je z przedszkola
w ustalonym przez procedure trybie,
upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola,
podaja prawidtowy i aktualny numer telefonu.

2. Nauczyciele:

odpowiadaja za zdrowie i bezpieczenstwo podopiecznych,

stosuja sie¢ do obowiazujacych procedur,

informuja rodzicéw o stanie zdrowia i samopoczuciu dziecka,
powiadamiajg telefonicznie rodzicoéw o ztym samopoczuciu dziecka,
dokumentujg powiadomienie rodzica,

prowadza dziatania prozdrowotne.

o O O O O O

Opis procedury
1. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢
dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;j.
2. Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie z zakresu
postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.
3. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu, nalezy:
a. zobowigza¢ rodzicow/opiekunow prawnych do przedlozenia pisemnego za$§wiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,



b. wymaga¢ od rodzicow/opiekunéw prawnych pisemnego upowaznienia do kontroli cukru
we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekéw wziewnych dziecku choremu
na astme,

€. powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/opiekunéw prawnych,

d. na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicoOw/opiekunéw prawnych
wyznaczy¢ sposrod pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby
do podawania leku dziecku, z ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt
W rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy
podanego leku, daty i godziny podania oraz dawki, a druga nadzoruje
ww. czynnosci; obydwie wyznaczone osoby sa zobowigzane potwierdzi¢ podanie dziecku
leku i nadzorowanie tej czynnosci, sktadajac czytelne podpisy pod sporzadzonym rejestrem.

Procedura V

Postepowanie nauczycieli i personelu przedszkola, gdv na terenie placowki zdarzyl sie dziecku

nieszczesliwy wypadek

Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w  sprawie  bezpieczenstwa i  higieny W publicznych i niepublicznych  szkotach
i placowkach

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnoSci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): podejmuja wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

2. Nauczycielka: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania sig
dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu, zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke, w razie
konieczno$ci sprowadza fachowa pomoc medyczng, w miar¢ mozliwosci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuje o wypadku dyrektora przedszkola oraz rodzicow
poszkodowanego dziecka.

3. Dyrektor: powinien zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto
wypadkowi, powiadomi¢ odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzy? si¢ na terenie przedszkola
lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz powolac zespot powypadkowy.

Opis procedury

Zapobieganie wypadkom

Dzieci w wieku przedszkolnym bardzo czesto ulegaja nieszczesliwym wypadkom, do ktorych
dochodzi w roéznych miejscach pobytu dzieci, takze w przedszkolu. Zadaniem dorostych jest wiec
wyrobienie

u dzieci okre$lonych umiejetnosci 1 sprawnosci. Wiek przedszkolny to najbardziej wlasciwy okres

do zdobywania umiej¢tnosci i przyzwyczajen, ksztaltowania nawykow i postaw.

Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w przedszkolu



Nauczyciel jest zobowiazany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci podczas ich
pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczenstwa oraz aktualizowania przepisdOw poprzez
przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzigki organizowaniu zabaw edukacyjnych
i wyswietlaniu filmow edukacyjnych itd.

Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczenstwa.

Nauczyciel ma obowigzek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu zycia.



