
PROCEDURY W ZAKRESIE 

BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS POBYTU 

DZIECKA W PRZEDSZKOLU 

Procedury związane z zapewnieniem bezpieczeństwa 

w oddziale przedszkolnym w Szkole Podstawowej im. Marka Kotańskiego w Góralicach 

 

Procedura I 

Nadzór nad dziećmi od momentu podjęcia nad nimi opieki przez nauczyciela do momentu ich odbioru 

z przedszkola. 

 

Podstawa prawna: 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach  

 

Uczestnicy postępowania - zakres odpowiedzialności 

 

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzają do przedszkola dziecko o określonej godzinie, 

pozostawiają je pod opieką nauczyciela oraz odbierają w ustalonym czasie. 

2.  Nauczyciele: muszą mieć świadomość swojej odpowiedzialności za życie i zdrowie 

powierzonych opiece dzieci. Troska o pełne bezpieczeństwo wychowanków powinna być 

priorytetem wszelkich ich działań. 

3. Pracownicy obsługi: ponoszą współodpowiedzialność za bezpieczny pobyt dziecka  

w przedszkolu, zwracają uwagę na bezkonfliktową i bezpieczną zabawę dzieci oraz ich zgodne 

korzystanie ze wspólnych zabawek, odpowiadają za stan zabawek, którymi bawią się dzieci,  

i sprzętu w sali zabaw. 

4. Dyrektor: jest zobowiązany do zapewnienia dzieciom i pracownikom pełnego poczucia 

bezpieczeństwa zarówno pod względem fizycznym, jak i psychicznym. 

Opis procedury 

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dziećmi ani na chwilę zostawić grupy samej. Gdy 

nauczyciel musi wyjść, np. do telefonu, toalety, grupą powinna się zająć osoba z personelu 

pomocniczego  

W razie konieczności sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjścia dziecka  

do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia się dziecka, nauczyciel powierza dziecko osobie  

z personelu pomocniczego. 

Nauczyciel jest zobowiązany natychmiast reagować na wszelkie dostrzeżone sytuacje lub 

zachowania dzieci stanowiące zagrożenie bezpieczeństwa dla innych. 

Nauczyciel jest zobowiązany zwrócić uwagę na osoby postronne przebywające na terenie 

szkoły i zawiadomić o tym dyrektora. 

 

 

 

 



Procedura II 

 

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola i odbieranie go 

 

Podstawa prawna: 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych 

statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół. 

 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.  

 

Uczestnicy postępowania - zakres odpowiedzialności 

 

1. Rodzice (opiekunowie prawni): są zobowiązani osobiście powierzyć dziecko nauczycielowi,  

co oznacza, że muszą wprowadzić dziecko do sali zabaw. Rodzice bądź inne osoby dorosłe przez 

nich upoważnione odbierają dziecko z przedszkola bezpośrednio od nauczyciela. 

2. Nauczyciel: bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali  

do momentu odebrania go przez rodziców. 

3. Personel przedszkola: ponosi współodpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka 

od momentu jego wejścia do sali do momentu odebrania go przez rodziców. 

Opis procedury 

Przyprowadzanie dzieci 

1. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadają 

rodzice/opiekunowie prawni. 

2. Rodzice osobiście powierzają dziecko nauczycielowi, co oznacza, że są zobowiązani wprowadzić 

dziecko do sali. 

3. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali. 

4. Rodzice/opiekunowie, którzy zdecydują, że ich dziecko będzie samodzielnie wchodziło do sali, 

biorą na siebie pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo swojego dziecka w czasie 

przechodzenia z szatni do sali. 

5. Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialności za życie, zdrowie 

i bezpieczeństwo dziecka pozostawionego przez rodziców/opiekunów na terenie przedszkola, 

lecz przed wejściem do budynku, w szatni lub przed zamkniętymi drzwiami sali zajęć. 

6. Rodzice/opiekunowie prawni mają obowiązek przyprowadzać do przedszkola dziecko zdrowe. 

Wszelkie dolegliwości dziecka są zobowiązani zgłaszać nauczycielowi i udzielać 

wyczerpujących informacji na ten temat. 

7. Nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka, jeśli jego stan sugeruje, że nie jest ono 

zdrowe. 

 

Odbieranie dzieci 

 

1. Odbiór dzieci z przedszkola jest możliwy wyłącznie przez rodziców bądź inne osoby dorosłe 

przez nich upoważnione. 

2. Wydanie dziecka innym osobom niż rodzice/opiekunowie prawni może nastąpić tylko  

w przypadku pisemnego upoważnienia do odbioru dziecka, podpisanego przez 

rodziców/opiekunów prawnych. 

3. W oddziale przedszkolnym znajduje się wykaz osób upoważnionych 

do odbioru dzieci. 



4. Nauczyciel w razie najmniejszych wątpliwości ma obowiązek sprawdzić zgodność danych osoby 

odbierającej dziecko z przedszkola z dokumentem tożsamości. 

5. Jeśli okaże się, że dane nie są zgodne, nauczyciel powiadamia rodziców/opiekunów prawnych  

i dyrektora placówki oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy. 

6. Dopuszcza się możliwość wydania dziecka innej osobie niż wymienione w karcie zgłoszenia, 

jednak wyłącznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodziców/opiekunów 

prawnych bezpośrednio nauczycielowi w formie ustnej 

lub pisemnej. 

7. Przedszkole nie wydaje dziecka na prośbę rodzica/opiekuna prawnego zgłaszaną telefonicznie. 

8. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepełnoletnim, poza upoważnionym przez rodziców 

rodzeństwem, zgodnie z art. 43 Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym - 

zezwala on dzieciom do lat siedmiu korzystać z drogi pod opieką osoby, która ma co najmniej 

dziesięć lat. 

9. Odbieranie dzieci przez osoby niepełnoletnie może odbywać się w szczególnie uzasadnionych 

przypadkach na wyraźne, pisemne oświadczenie woli rodziców 

lub opiekunów prawnych. 

10. Rodzice ponoszą pełną odpowiedzialność prawną za osobę niepełnoletnią odbierającą dziecko, 

jak i za odebrane przez nią dziecko. 

11. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z 

przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę. 

12. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi być 

poświadczone orzeczeniem sądowym. 

13. Osoby wymienione w upoważnieniu są zobowiązane do osobistego odebrania dziecka  

od nauczyciela opiekującego się daną grupą lub nauczyciela sprawującego 

w zastępstwie opiekę nad dziećmi. 

14. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna mieć przy sobie dowód osobisty i  

na żądanie nauczycielki lub osoby pełniącej dyżur w szatni okazać go. 

15. Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka są zobowiązani opuścić plac zabaw. 

16. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka  

(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada już za bezpieczeństwo dziecka. 

17. Rodzice/opiekunowie są zobowiązani przekazać aktualne numery telefonów. 

18. Za właściwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci są odpowiedzialni rodzice 

oraz nauczyciel. 

19. Nauczyciele sprawują opiekę nad dzieckiem od chwili przejęcia go od osoby 

przyprowadzającej aż do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upoważnionej 

osobie. 

 

Postępowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgłoszenia się 

po dziecko osoby nie mogącej sprawować opieki 

 

1. Dzieci powinny być odbierane z przedszkola zgodnie z zapisami umowy. 

2. W przypadku braku możliwości odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola 

- sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie są zobowiązani 

do telefonicznego poinformowania o zaistniałej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu 

odebrania dziecka. 

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest 

zobowiązany telefonicznie powiadomić rodziców lub osoby upoważnione do odbioru o 

zaistniałej sytuacji. 



4. Jeśli pod wskazanymi przez rodziców numerami telefonów (praca, dom, tel. komórkowy) nie 

można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców lub osób upoważnionych do odbioru 

dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placówce przez pół godziny. Po upływie tego czasu 

nauczycielka powiadamia dyrektora, który podejmuje decyzję o: 

a. powiadomieniu policji w celu podjęcia dalszych działań przewidzianych prawem, łącznie  

z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuńczym, 

b. odprowadzeniu dziecka do domu, jeśli rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby 

upoważnione do odbioru dziecka są w domu i z obserwacji wynika, że mogą sprawować 

opiekę nad dzieckiem (np. nie są pod wpływem alkoholu, środków odurzających itp.). 

5. Z przebiegu zaistniałej sytuacji należy sporządzić protokół zdarzenia, podpisany przez świadków, 

który zostaje przekazany do wiadomości dyrektora i rady pedagogicznej). Całe zdarzenie 

powinno się odbywać pod nadzorem policji. Dalsze czynności związane z umieszczeniem 

dziecka  

w pogotowiu opiekuńczym podejmuje policja. 

 

Postępowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, że dziecko z przedszkola odbiera 

rodzic (opiekun prawny) będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków 

 

1. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby zamierzającej 

odebrać dziecko wskazuje na spożycie alkoholu lub gdy osoba 

ta zachowuje się agresywnie i nie jest w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa. Nauczyciel 

wzywa wówczas drugiego rodzica lub inną upoważnioną do odbioru dziecka osobę. 

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora, który wydaje dyspozycje, mające na celu odizolowanie 

dziecka od rodzica/opiekuna znajdującego się pod wpływem alkoholu lub narkotyków 

(podejrzenie). 

3. Jeśli rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecność 

rodziców się przedłuża tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placówki może  

po konsultacji z najbliższą jednostką policji podjąć decyzję o dalszych krokach. 

4. Po rozeznaniu przez policję sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice przebywają  

w domu) dyrektor może: 

a. podjąć decyzję, że wychowawca ma odprowadzić dziecko do domu (jeżeli 

są rodzice, to dziecko pozostaje pod opieką rodziców), 

b. gdy nie ma rodziców w domu, wspólnie z policją podjąć decyzję o dalszym postępowaniu  

w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekuńczego, czyli do tzw. placówki 

interwencyjnej). 

5. Nauczyciel sporządza notatkę służbową z zaistniałego zdarzenia po zakończeniu działań. 

6. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których rodzic/opiekun prawny odbierający dziecko  

z przedszkola znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków, to wychowawca może 

rozpoznać sytuację domową i rodzinną dziecka i jeśli zachodzi taka konieczność, dyrektor szkoły 

powiadamia o tym policję, sąd rodzinny oraz OPS. 

 

Postępowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodziców rozwiedzionych 

lub żyjących w separacji 

 

1. Nauczyciel wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli zachowali prawa rodzicielskie, o ile 

postanowienie sądu nie stanowi inaczej. 



2. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania przez 

rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym postanowieniem. 

3. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru 

nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawującego opiekę nad 

dzieckiem. 

4. O sytuacji kryzysowej, np. kłótnie rodziców, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub 

dyrektor powiadamia policję. 

  

  

Procedura III 

 

Bezpieczeństwo zabaw w ogrodzie, spacerów i wycieczek organizowanych poza teren 

przedszkola 

Podstawa prawna: 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 października 2018 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach  

i placówkach 

Uczestnicy postępowania - zakres odpowiedzialności 

 

1. Nauczyciel: ma obowiązek dopilnować, aby zabawy przez niego organizowane były zgodne  

z zasadami bezpiecznego użytkowania ogrodu przedszkolnego. 

2. Personel pomocniczy przedszkola: ma obowiązek współuczestniczyć w zabawach dzieci  

w ogrodzie przedszkolnym i ponosi współodpowiedzialność za bezpieczeństwo dzieci podczas 

organizowanych spacerów i wycieczek. 

3. Dyrektor: określa zakres odpowiedzialności i obowiązków nauczyciela i pracowników 

przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spacerów  

i wycieczek. 

  

a. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni września uczy się je 

korzystania z urządzeń terenowych zgodnie z zasadami bezpieczeństwa. Ustala się normy i 

zasady korzystania z tego sprzętu. 

b. Codziennie rano woźny/a ma obowiązek sprawdzić, czy urządzenia ogrodowe są sprawne i nie 

stanowią żadnego zagrożenia dla zdrowia i życia dzieci.  

c. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddalać się samowolnie z terenu. Dzieci wracają z terenu 

kolumną prowadzoną przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumnę nauczyciel 

powinien każdorazowo sprawdzić, czy wszystkie dzieci będące w danym dniu w jego grupie są 

obecne. 

d. Z terenu przedszkolnego można pozwolić dziecku odejść dopiero wtedy, gdy rodzic dotarł  

na miejsce pobytu grupy. 

e. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie: 

 wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzętu ogrodowego, 

 przestrzega wymogu, aby zabawy były organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego 

użytkowania ogrodu przedszkolnego, umieszczonymi na drzwiach wejściowych do ogrodu, 

 jest zobowiązany sprawdzić liczbę dzieci przed wyjściem do ogrodu i przed powrotem  

do sali. 

f. W przypadku wyjścia na spacer nauczyciel: 



 odnotowuje dzień, miejsce i godzinę wyjścia z grupą w sekretariacie szkoły, 

 zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe, 

 zapewnia opiekę jednego dorosłego na najwyżej 15 dzieci, 

 idzie zawsze od strony ulicy, 

 dostosowuje trasę do możliwości dzieci, 

 stale sprawdza stan liczebny grupy, zwłaszcza przed wyjściem na spacer, przed powrotem  

i po powrocie ze spaceru. 

g. Wycieczki organizowane są wg przepisów odrębnych. 

 

Procedura IV 

 

Postępowanie w przypadku, gdy do przedszkola uczęszcza dziecko przewlekle chore 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela  

 Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r., o zapobieganiu i zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u 

ludzi  

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. 

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach  

 Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie możliwości podawania leków dzieciom przez nauczycieli 

w szkole i przedszkolu z dnia 4 maja 2010 r. 

Uczestnicy postępowania - zakres odpowiedzialności 

1. Rodzice (opiekunowie prawni): 

o przyprowadzają do przedszkola dzieci zdrowe, bez objawów chorobowych i urazów, 

o w przypadku pogorszenia się stanu zdrowia dzieci odbierają je z przedszkola 

w ustalonym przez procedurę trybie, 

o upoważniają pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola, 

o podają prawidłowy i aktualny numer telefonu. 

 

2. Nauczyciele: 

o odpowiadają za zdrowie i bezpieczeństwo podopiecznych, 

o stosują się do obowiązujących procedur, 

o informują rodziców o stanie zdrowia i samopoczuciu dziecka, 

o powiadamiają telefonicznie rodziców o złym samopoczuciu dziecka, 

o dokumentują powiadomienie rodzica, 

o prowadzą działania prozdrowotne. 

 

Opis procedury 

1. Leki w przedszkolu mogą być podawane w szczególnych przypadkach, po to, aby umożliwić 

dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej. 

2. Zgodę na podawanie leków dziecku może wyrazić nauczyciel, który odbył szkolenie z zakresu 

postępowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu. 

3. Jeśli nauczyciel wyrazi zgodę na podawanie dziecku leków w przedszkolu, należy: 

a. zobowiązać rodziców/opiekunów prawnych do przedłożenia pisemnego zaświadczenia 

lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczności podawania mu leków na terenie placówki 

oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania, 



b. wymagać od rodziców/opiekunów prawnych pisemnego upoważnienia do kontroli cukru  

we krwi u dziecka chorego na cukrzycę lub podawania leków wziewnych dziecku choremu 

na astmę, 

c. powiadomić dyrektora o sytuacji i przedkładać dokumentację medyczną dziecka oraz 

upoważnienie rodziców/opiekunów prawnych, 

d. na podstawie zaświadczenia lekarskiego i upoważnienia rodziców/opiekunów prawnych 

wyznaczyć spośród pracowników, za ich zgodą, dwie osoby 

do podawania leku dziecku, z których jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt 

w rejestrze podawanych leków poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy 

podanego leku, daty i godziny podania oraz dawki, a druga nadzoruje 

ww. czynności; obydwie wyznaczone osoby są zobowiązane potwierdzić podanie dziecku 

leku i nadzorowanie tej czynności, składając czytelne podpisy pod sporządzonym rejestrem. 

 

Procedura V 

 

Postępowanie nauczycieli i personelu przedszkola, gdy na terenie placówki zdarzył się dziecku 

nieszczęśliwy wypadek 

 

Podstawa prawna: 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach  

 

Uczestnicy postępowania - zakres odpowiedzialności 

 

1. Rodzice (opiekunowie prawni): podejmują wszelkie decyzje związane z leczeniem dziecka. 

2. Nauczycielka: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania się 

dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu, zapewnia poszkodowanemu dziecku opiekę, w razie 

konieczności sprowadza fachową pomoc medyczną, w miarę możliwości udziela 

poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuje o wypadku dyrektora przedszkola oraz rodziców 

poszkodowanego dziecka. 

3. Dyrektor: powinien zapewnić natychmiastową pomoc lekarską i opiekę dziecku, które uległo 

wypadkowi, powiadomić odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzył się na terenie przedszkola 

lub podczas zajęć organizowanych poza jego terenem, oraz powołać zespół powypadkowy. 

 

Opis procedury 

Zapobieganie wypadkom 

Dzieci w wieku przedszkolnym bardzo często ulegają nieszczęśliwym wypadkom, do których 

dochodzi w różnych miejscach pobytu dzieci, także w przedszkolu. Zadaniem dorosłych jest więc 

wyrobienie  

u dzieci określonych umiejętności i sprawności. Wiek przedszkolny to najbardziej właściwy okres  

do zdobywania umiejętności i przyzwyczajeń, kształtowania nawyków i postaw.  

 

Sposoby przeciwdziałania wypadkom dzieci w przedszkolu 

 



1. Nauczyciel jest zobowiązany do ustalania norm bezpiecznego zachowania się dzieci podczas ich 

pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczeństwa oraz aktualizowania przepisów poprzez 

przestrzeganie dzieci przed zagrożeniami dzięki organizowaniu zabaw edukacyjnych  

i wyświetlaniu filmów edukacyjnych itd.  

2. Nauczyciel jest zobowiązany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczeństwa. 

3. Nauczyciel ma obowiązek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu życia. 

 


