Zakladni skola Vysoké Myto, Javornického, piispévkova organizace

16/A. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Jana Vavtinova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Jana Vaviinova, feditelka Skoly
Smémice nabyva platnosti ode dne: 3.1.2022
Smémice nabyva t¢innosti ode dne: 3.1.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina ( déle jen SD ) je zafizeni $koly a ve své ¢innosti se ¥di zejména vyhlagkou &. 74/2995
Sb., 0 zijmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolntho vyudovani
mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani,
ma sva specifika, kterd ji od Skolniho vyucovani odliSuji. Realizuje vychovné vzdélavaci program
v dobé¢ mimo vyucovani formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti, ¢astecné také
dohled nad zaky. Pfi ¢innostech je kladen duraz na aktivni odpocinek a relaxaci zakt s ohledem k jejich
individualnim schopnostem a potiebam. SD miize vykonavat ¢innost pro Giéastniky, nebo Gcastniky a
jejich zakonné zastupce, i po provozni dob& a ve dnech pracovniho volna. Rad $kolni druZiny je
soucasti Vnitiniho fadu Skoly. Zakonni zastupci s nim budou sezndmeni pii zapisu zaka do Skolni
druziny a potvrdi to svym podpisem. Z4ci s nim budou seznidmeni v den nastupu do SD.

. Prava a povinnosti zakt a jejich zakonnych zastupcti
Prava:

1. Zak ma pravo na piipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti SD a K jejim pracovnikiim. Sdéluje
je nejdiive p. vychovatelce, poté p. feditelce skoly nebo jejim zastupkynim.

2. 74k ma pravo pozadat p. vychovatelku pii jakémkoliv problému.
3. Pravo na informace, pfipominky a dotazy vztahujici se ke SD maji i zdkonni zastupci zaka.
Povinnosti:

1. Zaci jsou povinni dodrovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
také pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s t€mito pravnimi predpisy, fadem
Skoly a vnitinim fadem SD.

2. Dochazka do SD a zajmovych utvart SD je pro pfihlagené Ziky povinna. Potiebuji-li zakonni
zastupci uvolnit zaka jinak, nez je uvedeno v zapisnim listku, pozadaji p. vychovatelku predem
pisemnou formou (datum, uvedeni zmény, podpis). Zaci mohou byt uvoliiovani jen po ob&dé
nebo po 15. hoding. Na ustni vzkazy a telefonaty p. vychovatelka nesmi Zika ze SD uvolnit!
V piipadg, Ze 74k ziistane ve SD po skonéeni pracovni doby a béhem &ekaci doby /15 min ./ se
p. vychovatelce nepodaii zkontaktovat se zdkonnymi zastupci, bude postupovat podle zakona —
preda Zaka Policii CR, ktera zajisti predani zaka zakonnym zastupctm.

3. Zakonni zastupci piihlasuji zaka do SD vyplnénim zapisniho listku u uréené p. vychovatelky na
jeden Skolni rok. Nutny je telefonicky kontakt na zdkonné zistupce, fadné vyplnéni udaji o
odchodu zaka (zadni strana tiskopisu). Uvedené udaje jsou pro p. vychovatelku zdvazné!



4. O piijimani zékd do SD rozhoduje p. feditelka na zikladé Kritérii piijeti do SD a spravné
vyplnéného zépisniho listku a poté zakonné zastupce informuje Rozhodnutim o pfijeti zdka do
SD. Priijeti a zafazeni zaka do SD neni samoziejmosti $koly.

5. Odhlaseni zéka ze SD provadi pouze zikonny zastupce pisemnou formou, a to k datu prvniho
v daném meésici p. vychovatelce.

6. Zak, ktery odchazi domii se zakonnym zastupcem nebo samostatné, odchazi vzdy s védomim p.
vychovatelky.

Il. Pravidla vzajemnych vztahii zakli se zaméstnanci Skoly.

1. Zaci dodrzuji viechny zasady slusného chovani k ugitelim, k provoznim zaméstnanctim $koly
a ke spoluzaktm.

2. Zak mize ve SD pouzivat mobilni telefon a tablet pouze se souhlasem p. vychovatelky.

3. Zaci ve SD oslovuji pedagogické pracovniky — p. vychovatelko, p. vychovateli, zdravi viechny
dospglé!

4. P. vychovatelky spolupracuji s p. uciteli a ucitelkami a se zdkonnymi zastupci podle potieby,
informuji je o chovani zaka, spolecné fesi vzniklé problémy a hledaji prostiedky napravy.

I11. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny:

1. Provoz SD rano na dvou pracovistich: Provoz SD odpoledne na tfech pracovistich:
Budova |l . a Il. stupné ZS Budova I. stupné do 16, 00 h .
Tiidy SD v ptizemi 6,00—8,00h. Budova Il. stupné do 15,30 h .

Poté odvede p. vychovatelka zaky ze II. stupné na . stupen, kde ptebere dalsi zaky a vSechny je
prevede do Horakovy vily.

Provoz v Horakové vile je v pondéli a ve stiedu do 17,30 h. a v ostatni dny do 17,00 hodin!
2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelek.

3. Ve SD feditelka koly spolu s vychovatelkami zajistuji piihlasovani a odhlaovani zaki,
predavani informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani namétl a stiznosti.
O pfijeti Gi¢astnika k ¢innosti SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci, zajmové a dalsi
podobné &innosti spojené i s pobytem mimo SD se rozhoduje na zékladé pisemné piihlagky.
Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpuisobu odchodu ugastnika ze SD

4. Po skonceni vyucovani predava p. ucitel a p. ucitelka zaky p. vychovatelce. Hlasi nepfitomné
zaky a ptipadné zdravotni problémy.

5. Za bezpetnost zika ve SD zodpovida p. vychovatelka od predani p. ugitele a p. uitelky po
skonceni vyu€ovani az do prevzeti Zakli zdkonnymi zastupci.

6. SD zajistuje &innost pred vyucovanim i pii délenych hodinach (dopoledne) v ramci vyuovéni
1 pro zéky, ktefi nejsou do druziny piihlaseni. Pred vyuCovanim, tj. ranni druzina, museji
zakonni zastupci zdka predat p. vychovatelce nebo pracovnikovi vykonavajicimu dozor na
chodbé v piizemi budovy 1. i II stupné ZS do 7, 40 hodin.

7. Do SD se mohou piihlasit Zaci od 1. do 3. tiidy, tzn. I. stupeii ZS (nebude-li napInéna kapacita,
mohou byt stavy v oddé€lenich doplnény 0 Zzéky 4. a 5. ro¢niki). Nejvyssi pocet v jednom
oddéleni je 30 zak.



8.

10.

11.

12.
13.

Ve SD se Zaci prezouvaji, odév a obuv si ukladaji v satn¢. V odloZeném odévu nebo aktovce
nenechavaji cenné véci a penize. Mohou si je vzdy ulozit u pedagogického pracovnika. Za véci
(mobil, Sperky,tablet, apod.), které nesouviseji s ¢innosti SD, p. vychovatelka neruci!!!

Zaci chodi do SD ¢isti a sluiné oble¢eni. Na odpoledni ¢innost je mozné si pfinést zvlastni
obleceni — dle rocniho obdobi — na prevléknuti (tricko, bundu, teplaky, obuv). VSechny véci je
nutno oznacit piijmenim a kmenovou tfidou zdka. Pfipadnou ztratu véci hlasi Zaci hned p.
vychovatelce. Nepodstatnou véc si zak pii ztraté hleda sam, popripadé se zakonnymi zastupci.

Stravovani je zajisténo v hlavni budové ZS na II. stupni. Cipy je mozno zakoupit v kancelafi
jidelny Domova mladeze Vysoké Myto za poplatek 100,-- K¢. Vychovatelka dohlédne na to,
aby si zak nacipoval na dalsi den (tyden) pouze na Zadost zakonnych zastupci!. V piipadé
nemoci , nebo jiné absence Zaka, si rodiCe zajisti odhlaseni a ptihlaseni ob&édu sami na tel.
465 421 777, 731 406 148 nebo nacipovanim v jidelné ZS nebo pies internet.

Na zaklad€ ustanoveni zakona ¢.561/2004 Sb. vydala zakladni Skola jako statutarni organ
smérnici pro stanoveni uplaty za zajmové vzdelavani ve Skolni druzin€é. Vyse tplaty je 150,-
K¢ / mésic /zdk na pokryti Castené uhrady neinvesticnich nakladii souvisejicich s provozem
SD a pronajem krytého plaveckého bazénu .Uplatu jsou povinni zaplatit zakonni zastupci zakt
navitévujicich SD predem v jedné splatce 1500,- K& do konce zaii nebo trvalym piikazem
150,- K¢ vzdy do 15. kazdého meésice. . Dalsi informace viz. Smérnice pro uplatu ve Skolni
druziné.

Ve SD bude téZ zajistén pitny rezim!!!

Soucasti Einnosti SD jsou zjmové utvary probihajici v Horakové vile a na budové I a II.
stupné ZS od fijna do kvétna kazdé ttery a étvrtek/ po domluvé i jiny den/ od 14,00 — 15.00
hod. V dobé zajmovych Gtvard mohou byt zaci mimo budovy nebo miize byt z bezpe¢nostnich
divod Skolni druzina i budova Skoly uzaviena. Vzhledem k vychovné vzdélavacimu
programu je nutné dodrzovat odchody ze SD po ob&dé nebo po 15.00 hoding. Zakonni
zastupci dojizdgjicich zakt se mohou osobné domluvit s p. vychovatelkou.

IV. Bezpecnost a ochrana zdravi zakd:

1.
2.

ZAci jsou povinni dodrzovat bezpe¢nost v celém aredlu SD a pokyny p. vychovatelky.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dozoru vychovatelky, nesmé;ji otevirat okna.

Béhem zaméstnani zaci neopoustéji bez védomi p. vychovatelky prostory ur¢ené pro ¢innost.
Z4ci dodrzuji zasady hygieny a slusSného chovani.

Projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili jsou neptipustné. Zaci si poc€inaji ohleduplné a
pozorné tak, aby nezplsobili zranéni sob& ani spoluzdkiim. Nenapadaji se ani jinak se
neomezuji, zvlaste¢ ohleduplné se chovaji k mladsim, slabsim a handicapovanym spoluzaktim.

Piipadny traz nebo zdravotni potiZe Zaci nezatajuji, ale okamZit€ nahlasi p. vychovatelce.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaki, poskytovat prvni
pomoc, vést evidenci urazl a zajistit informovani zakonnych zastupcti, kteii si zdka odvedou na
dalsi oSetfeni. V naléhavych ptipadech volaji 155 nebo 112.

Bezpetnost a ochranu zdravi 7k ve SD zajistuje $kola svymi zaméstnanci pedagogickym i
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel Skoly
k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi zakd urit pouze, pokud je zletily a zpisobily
K pravnim ukontim.



9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zak(i a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

10. Zaktim je zakazano koufeni, pozivani alkoholu, drzeni zapalnych predmétd, distribuce a
zneuzivani navykovych latek (viz. Rad skoly), dale noSeni nozii nebo funk¢nich zbrani do SD.

V. Zachazeni s majetkem skoly a zabezpeceni majetku zaka

1. Zaci neposkozuji majetek SD, zjisténé zavady nebo poskozené véci neprodlené oznami p.
vychovatelce. Svévolné poskozeni nebo ztratu jsou zakonni zastupci povinni uhradit.

2. KradeZe jsou protipravnim jednanim, které hlasi SD organtim &innym v trestnim fizeni. Tuto
moznost mohou vyuZzit i zdkonni zastupci zaka. Noseni cennych véci do SD je rizikové
chovani, které¢ mtize vést k jejich odcizeni.

3. Cenné a ozdobné ptedméty si zak miize ulozit do uschovy k p. vychovatelce.

VI. Vychovna opatieni

1. Pii opakovaném nedodrzeni podminek vnitiniho fadu Skolni druZiny miZe byt Zak na urcitou
dobu nebo do konce skolniho roku ze SD vyloucen.

2. Toto opatfeni bude prokazateln¢ ozndmeno zakovi, jeho zdkonnym zastupcim a bude
zaznamenano do dokumentace Skoly.

Mgr. Jana Vaviinova
feditelka Skoly

Ve Vysokém Myte 3. 1. 2022



