INFORMACE O ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCU

Pro¢ Vam predkladame tuto informaci o zpracovani osobnich udaji zaméstnanct?
Zakladni $kola Jana Husa a Matefska $kola Pisek, Husovo namésti 725, 397 01 Pisek, ICO:
70943141 (dale jen ,ZS8“) si Vam, jako Va$ zaméstnavatel, dovoluje v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaju), predlozit informaci o zpracovani osobnich udajd, ktera objasfiuje,
co délame pro to, abychom zajistili divérnost a bezpecnost osobnich udaju Vas, nasich zaméstnancu.
Ugelem tohoto dokumentu je poskytnout Vam informace o tom, jaké osobni Udaje shromazdujeme,
jaky k tomu mame dlvod, jak s nimi nakladame, z jakych zdroju je ziskavame, k jakym ucelim je
vyuzivame, komu je smime poskytnout, kde mlzete ziskat informace o Vasich osobnich udajich, které
zpracovavame, a jaké je jejich zabezpeceni. Seznamte se proto, prosim, diukladné s obsahem této
informace.
ZS jako spravce Vasich osobnich tdaju
ZS je spravcem Vasich osobnich udajd. Byt spravcem znamena, ze ZS dodrzuje zasady zpracovani
osobnich Udaji a naklada s Vasimi osobnimi (daji vyhradné v souladu s platnou legislativou,
rozhoduje o Ucelu a prostfedcich zpracovani Vasich osobnich Udaji a zajistuje dlisledné zabezpeceni
Vasich osobnich udaju.
Proc a jak Vase osobni Gdaje zpracovavame?
Vzhledem k tomu, Ze ZS je Vasim zaméstnavatelem, je nezbytné, abychom zpracovavali Vase osobni
Udaje a tak zejména splnili své povinnosti z pracovni smlouvy nebo z nékteré z dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, své zakonné povinnosti zaméstnavatele nebo chranili své opravnéné
zajmy. Zpracovanim osobnich Udaju se rozumi zejména shromazdéni, zaznamenani, usporadani,
strukturovani, uloZeni, pfizpusobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni
pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni & zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
zniceni.
Jaké osobni udaje zpracovavame?
ZS mUze zpracovavat nasledujici kategorie osobnich Udajd. To neznamena, Ze bychom zpracovavali
vSechny niZze uvedené osobni Udaje u kazdého zaméstnance. Upozorfiujeme, Ze pfiklady uvedené
v kazdé kategorii nemusi byt vyCerpavajici.
Udaje o Vasi osobé * jméno, pfijmeni (v€etné dFivéjSich), titul a statni pfisluSnost
= datum a misto narozeni, rodné Cislo
= rodinny stav
= u ciziho statniho pfisluSnika - Cislo cestovniho dokladu (v€etné nazvu
organu, ktery cestovni doklad vydal), €islo pojisténce, informaci, zda
jste Eeskym ¢&i cizim dariovym rezidentem
= ovéfeni bezuhonnosti (kde existuje vécny divod spocivajici v povaze
prace nebo kde to stanovi zvlastni pravni pfedpis)
= Udaje o profesni kvalifikaci a vzdélani a urovni jazykové znalosti a
dalsi informace uvedené ve VaSem Zivotopisu
= fotografie
» audiovizualni zaznamy

Udaje o Vasi rodiné = zakladni udaje o rodinnych pfisludnicich
Kontaktni a = adresa trvalého bydlist¢ a kontaktni adresa, soukroma e-mailova
pohotovostni udaje adresa, kontaktni telefonni Cislo

» zakladni udaje o osobé, ktera je Vasim pohotovostnim kontaktem
Udaje o vykonavané = osobni C¢islo zaméstnance, popis prace, funkce, pracoviste,
praci organizacni Utvar, nadfizeny, pfimi podfizeni

= sluzebni telefonni Cisla, sluzebni e-mailova adresa

(je-li pfidéleno)
= rozvrzena a odpracovana pracovni doba, dovolena, absence
(pfekazky v préaci)
= pracovni smlouva nebo dal$i dohody mezi Vami a ZS Zadosti &i jiné
formulare tykajici se napfiklad rodi€ovské dovolené, informace o datu
Vasi jiné vydélecné c&innosti, pokud vykonavate vydéle€nou c&innost
shodnou s pfedmétem &innosti ZS TS
Udaje o odménach a * mzda, dafiové odpocty, informace o dichodu, udaje o bankovnim uétu
vyhodach » informace o zvolenych benefitech a jejich ¢erpani
» informace tykajici se penzijniho pojisténi, €islo smlouvy o penzijnim



Udaje o vykonnosti a
hodnoceni

Udaje tykajici se
zpracovani mzdové a
personalni agendy

Zdravotni udaje

Udaje tykajici se
pracovnich cest

Udaje o élenstvi

v odborech

Udaje z oblasti IT a
bezpeénosti

pojisténi, nazev penzijniho fondu, vysSe pfispévku zaméstnance a
zaméstnavatele

» informace tykajici se zivotniho pojisténi, Cislo smlouvy o Zivotnim
pojisténi, nazev pojistovny, vySe prispévku zaméstnance a
zaméstnavatele

» informace tykajici se jazykového vzdélavani, jako jsou jazykova
uroven, rozsah vyuky, poc¢et hodin absolvovanych/absence, spinéni
testd a slovni hodnoceni

= hodnoceni a vysledky hodnoceni,
vykonnosti a jejich plnéni

» posouzeni a pfipadné zaznamy o disciplinarnich fizenich

= zaznamy o vzdélavani a Skoleni, plan vzdélavani a souvisejici

informace

informace o pribéhu Vaseho zaméstnani

= potvrzeni o zaméstnani a pracovni posudek

informaci o zdravotni pojistovné, u které jste pojistén/a

informace, zda jste studentem

informace, zdali jste zaméstnan/a v jiném pracovnim poméru

informace, zdali cerpate matefskou/rodic¢ovskou dovolenou a

pfislusné davky

» informace, zdali jste/byl/a osobou samostatné vydélecné Cinnou, &i
osobou se zménénou pracovni schopnosti

= informace, zda jste byl veden na Ufadu prace CR

= informace o pfipadné Vasi exekuci &i insolvenci a srazkach ze mzdy

» posudkové zavéry o Vasi zdravotni zplsobilosti k praci

» informace souvisejici s pracovnimi Urazy

» informaci, zda jste drzitelem fidi¢ského prikazu

» informace o pracovnich cestach, v pfipadé zahrani¢ni pracovni cesty
Udaje o rezervacich, Cisle pasu, Cisle firemni kreditni karty, faktury
Z pracovnich cest a pfispévky/nahrady

= informace pouze v zakonem stanoveném rozsahu a ze zakonem
stanovenych davodu

= uZivatelské jméno, IP adresy, pfihladovaci udaje

» Udaje a zaznamy (zaznamy logl) o tom, jak vyuzivate pocitaCové
vybaveni, aplikace nebo sluzby

= osobni udaje, které jsou viditelné / pfistupné v pfipadé, Ze je pocitat
zaméstnance spravovan vzdalenym pfistupem

= osobni udaje, které mohou byt zpfistupnény v pfipadé pouziti
elektronické komunikace (chaty, messengery, video konference)

nastavené klicové ukazatele

Z jakych divodu Vase osobni tidaje zpracovavame?
Vas$e osobni Gdaje ZS zpracovava pouze z pravnich divodd, které na piikladech uvadime nize.

PInéni pravni
povinnosti

PInéni smlouvy

Opravnéné zajmy
spravce

Souhlas

Pracovni pravo uklada zaméstnavateli rizné povinnosti, které vyzaduji
zpracovavat osobni Udaje, napfiklad pro ucely zajisténi posudku o Vasi
zdravotni zpUsobilosti, vypoctu dani nebo zajisténi mzdového ucetnictvi.
Nas pracovnépravni vztah je zaloZzen pracovni smlouvou uzavienou mezi
ZS jako zaméstnavatelem a Vami jako zaméstnancem, popf. jmenovanim
do funkce a sjednanim dohody o pracovnich podminkach, nebo nékterou
z dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér. Pro spinéni povinnosti
podle vySe uvedenych smluv i dohod, jako je napfiklad vyplata mzdy nebo
odmény, musime zpracovavat Vase osobni udaje.

Opravnénym zajmem ZS je vykonavat fadné svou &innost, zabezpedit své
organizacni jednotky, budovy a zafizeni a provadét potfebnou kontrolu
provadénych c¢innosti. Aby zpracovani osobnich u4daju vychazelo
z opravnéného zajmu, posuzuje ZS kazdy pfipad individualné.

Ve vyjimeénych pfipadech a pouze pokud nelze pouzit Zadny z vySe
uvedenych pravnich divodl zpracovani osobnich udaj, mize ZS pozadat
o Va$ svobodny a vyslovny souhlas se zpracovanim VaSich osobnich
udajl (napfiklad pro marketingové ucely).



Pro jaké ucely Vase udaje zpracovavame?
ZS zpracovava Vase osobni Udaje pro ugely, které jsou obecné& vymezené nize. Upozorfiujeme, Ze
vymezeni u€elu nemusi byt vy&erpavajici.
HR ucely = zabezpeleni pInéni povinnosti zaméstnavatele, které vyplyvaji
Z pracovnépravniho vztahu a z pracovniho prava
= pfiprava, uzavfeni a pInéni pracovni smlouvy & dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér, nebo smluyv, jimiz se zaklada jiny
nez zakladni pracovnépravni vztah (napfiklad dohody o srazkach ze
mzdy, dohody o nahradé Skody apod.) pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou jste Vy, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed
uzavienim takovéto smlouvy
= pro predavani VaSich osobnich Uu(daji poskytovateli pracovné-
lékafskych sluzeb, abychom splnili zakonnou podminku vstupni &i
pravidelné zdravotni prohlidky spojené s vykonem Vasi prace u nas
= pro vyhodnoceni Vasich kompetenci, potencialu a vykonnosti
= zajisténi dodrzovani vnitinich piedpist &i politik ZS
= pro navaznost projektd a fadné predani ginnosti v ramci ZS
Mzdova agenda / = zpracovani mezd, dani, odvodu na socialni a zdravotni pojisténi a
vykaznictvi plnéni dalSich povinnosti provadénych na zakladé pravnich predpisu,
jako napfiklad vykonu soudniho rozhodnuti (exekuce) pro spinéni
povinnosti, ktera se na nas vztahuje
= sledovani historie Vasi odpracované doby/absenci/dovolenych pro
Ucely odménovani, poskytovani benefita
Administrativni ucely = zajiSténi pracovnich cest
» zajisténi servisu a snadného vyuziti technickych prostfedku
vyuzivanych pro préci
Ochrana bezpecnosti = plnéni povinnosti tykajicich se zajisténi bezpecného pracovniho
dat a majetku prostfedi (v€etné kontroly a prevence neopravnéného pfistupu do
prostor ZS nebo k jejimu zafizeni) a dal$ich povinnosti stanovenych
zakony o pracovnim prostfedi nebo pracovnim pravem
= ochranu dat a majetku ZS
Marketingova » zvefejfiovani fotografii, pfispévku ¢i audiovizudlnich zadznamd na
propagace profesionalnich socialnich sitich, na nasténkach, internetu a naSem
internetu za u¢elem marketingové propagace
Odkud Vase osobni udaje ziskavame?
Va$e osobni udaje ziskavame zejména pfimo od Vas. Déle je ziskavame od Vasich kolegl, zejména
nadfizenych, napfiklad v pfipadé hodnoceni, pfipadné od tfetich osob opravnénych s Vasimi osobnimi
Udaji nakladat a pfedat nam je. Nékteré osobni Udaje mohou byt také automaticky generovany
z poCitatového nebo podobného systému, jiné ziskavame od naSich smluvnich partnert ci
dodavateld.
Jak dlouho Vase udaje uchovavame?
Osobni udaje zpracovavame pouze po dobu, ktera je nezbytna vzhledem k ucellim jejich zpracovani.
Pribézné posuzujeme, jestli nadale trva potfeba zpracovavat urc€ité osobni udaje potfebné pro urcity
ucel. Pokud zjistime, Ze jiz nejsou potfebné pro zadny z ucell, pro které byly zpracovavany, udaje
zlikvidujeme. Bézné uchovavame VaSe osobni udaje po dobu trvani pracovnépravniho vztahu. Po
ukonleni Vaseho pracovnépravniho vztahu si ponechame pouze osobni Udaje povazované za
nezbytné pro splnéni pravnich, dafovych &i archivacénich povinnosti nebo udaju nezbytnych k ochrané
nasich prav v pfipadé skutecného, hroziciho nebo pfedpokladaného sporu nebo stiznosti & naroku.
Komu predavame Vase osobni udaje?
Ve vétsing pripadi ZS nesdéluje Vase osobni udaje nikomu mimo ZS. Osobni Gdaje zpracovavané
podle této informace mohou byt ale zpfistupnény opravnénym statnim organdm a institucim ¢&i jinym
subjektlim, budou-li pro to splnény podminky uvedené v pravnich predpisech. Je-li to nutné ke spinéni
Ugelu zpracovani osobnich udajl, nezbytné pro plnéni povinnosti ZS jako zaméstnavatele, nebo
vyplyva-li to z Vadeho souhlasu, miize ZS predat Vage osobni idaje externim dodavatelim (jako jsou
napf. smluvni poskytovatelé pracovné lékafskych sluZeb,....). ZS bude ve véech pfipadech vynakladat
maximalni snahu, aby zajistila, Ze je u téchto tfetich osob zavedeno vhodné zabezpecleni, které
zajistuje adekvatni uroven ochrany VasSich osobnich udaju.
Jaka jsou Vase prava?
Mate pravo na to byt pIné informovan o zpracovani svych osobnich udaju. Mate pravo védét, zda a
jaké osobni Udaje o Vas zpracovavame a ziskat od nas informace o UCelu a povaze zpracovani
osobnich udajll a o pfijemcich osobnich udaju. Dale mate tato prava: (i) na pfistup k osobnim udajam,



(ii) na opravu ¢i doplnéni nepfesnych nebo nepravdivych osobnich udajl, (iii) na vymaz osobnich
Udajl, nejsou-li jiz osobni udaje potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény &i jinak zpracovany,
anebo zjistite-li, Ze byly zpracovavany protipravné, (iv) na omezeni zpracovani osobnich Udaji ve
zvlastnich pripadech, (v) na prenositelnost tdaji a (vi) vznést vi&i ZS namitku proti zpracovani, po niz
bude zpracovani Vasich osobnich udaji ukoneno, neprokaze-li se, Zze existuji zavazné opravnéné
dlvody pro zpracovani, jez prevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy a svobodami zejména, je-li
dlivodem pfipadné vymahani pravnich narokl a (vii) pravo se obratit se svou zadosti, stiznosti &i
jinym podnétem pfimo na Ufad pro ochranu osobnich daji, se sidlem pplk. Sochora 27, 170 00
Praha 7, tel. &. pevna linka: +420 234 665 111 (Ustfedna), e-mail oficialni: posta@uoou.cz.

Platnost pfedchozich souhlasi se zpracovanim osobnich udaju

Co se tyka VaSich samostatnych souhlast se zpracovanim osobnich udaji (tzn. souhlast, které
nejsou soudasti smlouvy nebo dohody), danych ZS jakozto zaméstnavateli pfede dnem 25.5.2018,
budeme Vas kontaktovat s poZzadavkem, abyste nam na novych formulafich znovu potvrdili jejich
platnost. Prozatim vezméte na védomi, Ze pouceni obsaZena v této informaci v plném rozsahu
nahrazuji pouéeni, ktera jste od ZS prijali, pokud jste ZS jakozto zaméstnavateli dali pfede dnem
25.5.2018 samostatny souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Aktualizace této informace

Tato informace mlze byt aktualizovana, abychom doplnili zmény, které nastanou v souvislosti se
zpracovanim Vasich osobnich udaji. V takovych pfipadech Vas budeme prabézné informovat
prostfednictvim vedoucich pracovnikl a tydennich plana.

Kontaktni idaje na spravce a povérence pro ochranu osobnich udaju

Mate-li dotazy ohledné& zpracovani svych osobnich udaji, obratte se, prosim, na feditele ZS, popt.
zastupce feditele ZS, nebo na povéfence pro ochranu osobnich Gdajd — Mgr. Markétu Mafikovou,
kancelar ufadu tel.: +420 382 330 773/fax: +420 382 214 431, e-mail: marketa.marikova@mupisek.cz.

Za zaméstnavatele:
I'Za'k(aa_n_( 3kola Jana Husal
a Materska skola Pisek |
Husovo nam, 725 |
Tel. 382 214 883

G- - ;:
IC: 70943141 | DIC: CZ70943141 |

Mgy. Jan Adamek, feditel Skoly
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