O predmete

Predmet Odborna prax (stivislad odborna prax) je sucast'ou praktickej pripravy a je samostatnym
vyuCovacim predmetom. Praktické vyucovanie formou odbornej praxe sa realizuje:

Odbor 6317 M obchodné akadémia - v 2. polroku 3. ro¢nika a v 1. polroku 4. ro¢nika formou
individualnej odbornej praxe na pracoviskach inych fyzickych a pravnickych osob.

Odbor 6317 M obchodnd akadémia - Ziaci v SDV, ktori nemaju uzatvorent u¢ebnt zmluvu
S0 zamestnavatelom - v 2. polroku 3. ro¢nika a v 1. polroku 4. ro¢nika formou individualne;j
stvislej odbornej praxe na pracoviskach inych fyzickych a pravnickych osob.

Odbor 6317 M obchodna akadémia - ziaci v SDV, ktori maju uzatvoreni ucebnti zmluvu
S0 zamestnavatelom - Vv 2. polroku 3. ro¢nika a v 1. polroku 4. ro¢nika formou individualne;j
suvislej odbornej praxe na pracovisku zamestnavatel’a.

Odbor 6317 M 74 obchodnd akadémia - bilingvalne $tadium - v 2. polroku 4. ro¢nika
a Vv 1. polroku 5. ro¢nika formou individualnej odbornej praxe na pracoviskach inych fyzickych
a pravnickych osob.

Odborna prax sa realizuje v stlade s platnou legislativou a jej dizka je v kazdom ro¢niku stvisle
10 pracovnych dni. Dokladom o absolvovani odbornej praxe je pisomnéa zmluva 0 zabezpeceni
praktického vyucovania formou odbornej praxe.

Prostrednictvom odbornej praxe sa v podmienkach redlnej praxe uplatiiuju a rozvijaja obsahové
Standardy praktickej pripravy:

e Vychova k podnikaniu - zaobera sa praktickymi otazkami zalozenia a Uspe$ného
prevadzkovania sukromného podniku v podmienkach trhovej ekonomiky. Ziak sa
oboznami s formami sikromného podnikania, najefektivnejSou metéodou vypracovania
a ozivovania strategick¢ho planu pre uspeSnu podnikatel'ska ¢innost, otdzkami
finanéného zabezpecenia, metdédami odhadnutia miery rizika ako aj so zakladmi
podnikatel'skej etiky. U€ivo je d’alej zamerané na uvedomenie si podstaty vytvorenia
podnikatel'ského planu. Ziak ziska informacie o podstatnych naleZitostiach
podnikatel'ského planu.

e Organizacia prace a nadviaznost’ pracovnych ¢innosti vo vyrobnych, obchodnych,
odbytovych podnikoch, podnikoch sluzieb a na pracoviskach verejnej spravy -
obsah uciva sa zameriava na organizanu Struktiru a kultiru, na organizéaciu prace
v podniku, na pracovnikov a ich pracovnu napl.

e Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci - Ziaci sa oboznamuju s najcastejSimi zdrojmi
a pri¢inami pracovnych urazov. Délezitou stcastou predmetu je viest Ziakov k
dodrziavaniu pravidiel bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci, ergonomickych zasad
pri pisani ako aj hygienickych predpisov.

e Precvicovanie jednotlivych pracovnych cinnosti vo vyrobnych, obchodnych,
odbytovych podnikoch, podnikoch sluzieb a na pracoviskach verejnej spravy - ziak
si precviCuje pracu s pisomnostami a vybavovanim beznej koreSpondencie, s dokladmi,
obehom dokladov, ruénym a pocitaCcovym spracovanim dokladov, ich evidenciou,
uskladiiovanim a archivaciou. Je nevyhnutné Ziakov oboznamovat’ s najnovs§im
technickym  vyvojom, s modernymi, efektivnymi spdsobmi  vykonavania
administrativnych prac. Samostatné zvladnutie administrativnych a koreSpondenénych
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prac v prevadzke vratane pisomného styku so zahrani¢nymi partnermi je dnes
samozrejmou poziadavkou nielen na sekretdrky, ale aj na dalSich odbornych
pracovnikov, ¢asto i na veducich pracovnikov na nizSich stupnioch riadenia.

o Niacvik komunikéacie so zakaznikom a spolocenského vystupovania - Ziak sa nauci
spoloCenskym pravidldm, spravaniu sa v spolocnosti, psychologicky rozhovor
S0 zakaznikom, spravanie sa k zakaznikom, uplatiiovanie zasad kultarnosti a odbornosti
pri styku so zdkaznikom.

Na odbornej praxi si ziaci overuju ziskané teoretické vedomosti, praktické zrucnosti a navyky
priamo vo vyrobnych, obchodnych, odbytovych podnikoch, podnikoch sluzieb
a na pracoviskach verejnej spravy. Vykonavaju administrativne prace, aktivity v oblasti
uctovnictva, prace s kancelarskou a vypoctovou technikou, prace suvisiace s vybavovanim
persondlnej agendy, Statistické a ekonomické vypocty, obchodné aktivity, prace na useku dani
a poplatkov. Ziaci si upeviiujii odborné zruénosti a navyky v danom zamerani, utvarajd si
odborné postoje a nazory k Studijnému zameraniu, utvaraju si vztah k plneniu pracovnych
povinnosti a ucia sa zodpovednosti za zverené hodnoty a vysledky svojej ¢innosti.

Odborna prax nadvdzuje na poznatky z odbornych ekonomickych predmetov: podnikova
ekonomika, uctovnictvo, ekonomické cvicenia, ekonomicka informatika, Gi¢tovnictvo v praxi,
hospodarske vypocty a Statistika, aplikovana informatika, administrativa a koreSpondencia,
pravna nauka, bankovnictvo, manazment osobnych financii, aplikovand ekondmia. Ulohou
odbornej praxe je pripravit’ ziakov tak, aby po ukonc¢eni stadia vedeli prakticky vyuzit osvojené
poznatky a nadobudnuté zru¢nosti na svojich pracoviskach. Odborna prax umoznuje Ziakom
optimalnu pripravu na zamestnanie. Ziaci si v priebehu jej realizicie osvojujii a overuji
odborné vedomosti a zru¢nosti praktickymi skiisenost’ami vo vybranej organizacii.

Ziaci sa pri zabezpetovani miesta vykonu odbornej praxe i pri samotnej realizacii odbornej
praxe riadia pokynmi pre odbornu prax (na stranke Skoly v zalozke PRAX) a pokynmi
vyucujucich predmetov podnikové ekonomika a i€tovnictvo.

Pocas odbornej praxe ziaci spracuvaji zvolenu ekonomicka tému vo forme prace z odbornej
praxe Vv sulade s platnymi pokynmi. St€astou spravy z odbornej praxe je aj dennik odbornej
praxe a potvrdenie 0 absolvovani praxe.

Odportcané pracoviska pre realizaciu odbornej praxe:

e prispevkové a rozpoCtové organizacie,

e sukromné firmy vyrobného i nevyrobného charakteru,
o centralne a regionalne Urady, verejna sprava,

e banky, sporitel'ne, poistovne,

e obchodné a iné organizacie.

Ciel’'om odbornej praxe je poskytovat ziakom kompletné a suhrnné vedomosti a navyky
Z oblasti odbornych ekonomickych predmetov s osobitnym doérazom na ich vyuzitie
a uplatnenie priamo na vybranom pracovisku.



Obsahova naplii odbornej praxe:

aplikovat’ poznatky zekonomiky ariadenia podnikovej Cinnosti a zakladné
sposoby dosiahnutia podnikatel'skych cielov,

popisat’ spOsob zostavenia podnikatel'ského planu apldnu rozvoja
podnikatel'skej ¢innosti v podmienkach trhovej ekonomiky,

vysvetlit' ako méze vyuzit ekonomické poznatky vo svojom sukromnom Zivote,
charakterizovat’ zékladné Crty pravnych foriem podnikania,

posudit’ vhodné formy podnikania vo svojom odbore,

ziskat’, spractvat’ a vyuzivat ekonomické informacie,

vypocitat’ a interpretovat’ zakladné ekonomické ukazovatele,

vykonavat’ zakladné tikony rozboru finan¢ného hospodarenia,

uctovat’ v sustave podvojného uctovnictva a jednoduchého uctovnictva,
spraciivat’ ekonomickll agendu vybranymi ekonomickymi softvérmi,
vykonavat’ zakladné mzdové vypocty,

vyhodnotit’ informdcie z Gc¢tovnictva z hladiska moZnosti ich vyuzitia
pfi finanénom riadeni podniku,

komunikovat’ so zahrani¢nymi partnermi Ustne a pisomne najmenej v jednom
cudzom jazyku,

reprezentovat vhodnym sposobom firmu a spoluvytvarat imidz firmy
na verejnosti,

pracovat’ podla zasad bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

OKkruhy tém pre spracovanie prace z odbornej praxe:
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Dlhodoby majetok vybraného podniku.

Zasobovacia ¢innost’ vybraného podniku.

Finan¢ny majetok vybraného podniku.

Personidlna a mzdova ¢innost’ vybraného podniku.

Sluzby danového uradu vo vztahu k danovnikom.

Financné hospodarenie vybraného podniku (napr. analyza nakladov
a vynosov vybraného podniku).

Spracovanie obchodnych uctovnych dokladov, ich zauctovanie, spdsob tischovy

uctovnych dokladov v podniku.



8. Vyrobna ¢innost’ vybraného vyrobného podniku.

9. Odbytova ¢innost’ vybraného podniku.

10. Cinnost’ vybranych komerénych bank vo vzt’ahu ku klientom.

11. Cinnost’ Socilnej poistovne vo vzt'ahu k ob&anom.

12. Nové trendy v cestovnom ruchu vo vybranej cestovnej kancelarii.

13. Hospodarenie miest a obci.

14. Administrativna agenda vybraného podniku, organizacie.

15. Cinnost’ vybranej organizacie $tatnej spravy (Kataster nehnutelnosti, Colna

sprava, Zivnostensky trad, Okresny sud atd’.).

Témy pre ekonomiku: vSetky okruhy, okrem €. 7.
Témy pre uctovnictvo: vsetky nezvyraznené okruhy (1. -3., 6., 7.)

Pri spracovani odporacanych ekonomickych tém Ziaci vyuzivaju a vhodne uplatiiuju aj prvky
environmentalnej vychovy (obmedzenost’ a vzacnost’ zdrojov, dane a pokuty za znecistovanie
zivotného prostredia, uspora vstupov a efektivnost vo vyrobe), ako aj prvky Narodného
Standardu finan¢nej gramotnosti.

Hodnotenie odbornej praxe:

Predmet odbornd prax sa nehodnoti znamkou, ale Ziakovi sa na vysvedceni uvedie ¢i prax
absolvoval alebo neabsolvoval. Znamka z odbornej praxe je sti¢astou hodnotenia v predmetoch
podnikovéd ekonomika a uctovnictvo podla pokynov predmetovej komisie odbornych
predmetov.

V pripade, Ze niekto neodovzd4a pracu zpraxe, povazuje sa, ze predmet odbornd prax
neabsolvoval a bude musiet’ pracu odovzdat’ v nahradnom termine a spravit’ k nej prezentaciu
pred komisiou.



