SZKOLA PODSTAWOWA Nr i

im. Olofa Palmego )

05-420 Jozefow, ul. Mickiewicza 11

tel. 22 789-21-12, 22 789-18-2%
fax 27 789-T3=T9

r
Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3’8]‘“ z dnia ,H:)(lp'z'{ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Olofa

Palmego w Jozefowie

Regulamin funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w Jozefowie

§1.
Podstawa prawna Regulaminu:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119/1);

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2020 poz. 910 ze zm.);

3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 ze zm.);

4. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2020 poz.
2176 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 781 ze
zm.)

6. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(Dz. U.2019 poz. 1231 ze zm.)

7. Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w iézefowie.

§2.
2astosowane pojecia

1. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) RODO - nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych);
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Szkole Podstawowej, Administratorze danych osobowych lub jednostce - nalezy

przez to rozumiec Szkote Podstawowg nr 1 im. Olofa Palmego w J3zefowie;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumiec Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Olofa
Palmego w Jozefowie, ktory w swietle aktualnych przepisow prawa reprezentuje

Administratora danych osobowych, jako kierownik jednostki;

Pracowniku - nalezy przez to rozumiec¢ osoby zatrudnione w dowolnym wymiarze

etatu na podstawie umowy o prace w Szkole;

Uczniu - nalezy przez to rozumiec¢ ucznia Szkoty Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego

w Jozefowie;

Wychowanku - nalezy przez to rozumie¢ wychowanka Szkoty Podstawowej nr 1 im.

Olofa Palmego w J6zefowie;

Zbiorze danych osobowych - nalezy przez to rozumieé zbiér danych osobowych
w rozumieniu Artykutu 4 pkt. 6 RODO, przetwarzanych w Szkole Podstawowej nr 1

im. Olofa Palmego w Jozefowie;

Przetwarzaniu danych osobowych - nalezy przez to rozumieé przetwarzanie danych
osobowych w rozumieniu Artykutu 4 pkt. 2 RODO, w Szkole Podstawowej nr 1 im.

Olofa Palmego w Jozefowie;

Monitoringu, systemie monitoringu — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonujacy
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w Jdzefowie system monitoringu
wizyjnego sktadajacy sie z: kamer rejestrujacych, okablowania, monitoréw
podgladowych, tzw. rejestratorow, czyli urzadzen zapewniajacych elektroniczny zapis
danych z kamer na dyskach twardych oraz oprogramowania umozliwiajgcego

odtwarzanie, edycje i sporzgdzanie kopii nagra#.
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1)

2)

3)

4)

5)

§3.
Cele systemu monitoringu
Jedynym celem funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole jest
zapewnienie bezpieczenstwa, ktory to cel naktada na Dyrektora Szkoty obowigzek
wynikajacy m.in. z art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy Prawo o$wiatowe. Monitoring wizyjny

nie moze by¢ uzywany do celéw innych, niz zwigzanych z bezpieczeristwem.

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole sg zgodne
z aktualnymi przepisami prawa, w tym z art. 108a Ustawy Prawo o$wiatowe (Dz.U.
2020 poz. 1320 ze zm.) oraz art. 222 Ustawy Kodeks pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 ze

zm.).

Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego $rodkéw bezpieczeristwa, ma na celu
zapewnianie bezpieczeristwa uczniom, wychowankom i pracownikom oraz innym
osobom przebywajacym na terenie Szkoty Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego

w Jézefowie oraz ochrone mienia poprzez:

ograniczenie zachowan niepozgdanych, zagrazajacych uczniom, wychowankom,

pracownikom oraz innym osobom przebywajgcym w Szkole;
ograniczenie kradziezy i aktdw wandalizmu i zniszczen na terenie Szkoty;

pomoc w ustalaniu sprawcdw czyndw nagannych (béjki, zniszczenie mienia, kradzieze
itp.);
spetnienie prawnego obowigzku zapewnienia bezpiecznych warunkéw nauki,

wychowania i opieki uczniom i wychowankom Szkoty;

utrwalenie innych incydentéw niezgodnych ze statutem Szkoty.
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7.

§4.
Funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego
System monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego
w Jozefowie jest jednym z wielu srodkéw organizacyjnych majgcych na celu zapewnienie
odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa osobom przebywajgcym na terenie Szkoty i nie
moze mie¢ na celu zastepowania innych s$rodkdéw organizacyjnych w zakresie

bezpieczerstwa, podejmowanych przez Szkote.

System monitoringu wizyjnego nie moze nadmiernie ingerowaé w prywatnos¢ ucznidw,

wychowankdw i pracownikdw Szkoty, ani innych oséb nagrywanych.

Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez

pracownikéw jednostki.

Cele, zakres oraz sposéb zastosowania monitoringu wizyjnego wskazane sa

w regulaminie pracy Szkoty.

Szkota posiada monitoring wizyjny obejmujgcy wybrane obszary wnetrza budynku

Szkoly, jak i teren wokot budynku Szkoty.
Systemem monitoringu wizyjnego sg objete nastepujace obszary wewnatrz Szkoty:
1) korytarze przy sali gimnastycznej;
2) hala sportowa;
3) korytarze;
4) szatnia wierzchnia.
Systemem monitoringu wizyjnego s3 objete nastepujgce obszary wokét Szkoty:
1) place zabaw;
2) boiska szkolne;
3) dziedziniec;

4) teren przed budynkiem Szkoty.
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8.

10.

11.

12.

Systemem monitoringu wizyjnego nie mogg by¢ objete nastepujgce miejsca:

1) sale szkolne, w ktérych prowadzone s3 zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze (z wytaczeniem tzw. hali sportowej, w ktdrej usytuowane sg kamery
ze wzgledu na bezposrednie wejscie do tego pomieszczenia z zewnatrz budynku

i obowigzek ochrony mienia Szkoty);
2) pomieszczenia, w ktorych udzielana jest pomac psychologiczno-pedagogiczna;
3) gabinety pracownikow Szkoty;
4) pomieszczenia przeznaczone do odpoczynku i rekreacji pracownikéw;
5) pomieszczenia wykorzystywane przez zaktadowe organizacje zwigzkowe;
6) gabinet profilaktyki zdrowotnej;
7) przebieralnie;
8) toalety;
9) stotowki.

Rejestratory wraz z monitorami stuzacymi do oglgdania nagran, znajduja sie w pokoju
Pedagoga. — pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym przed dostepem o0séb

nieupowaznionych.

Podglad do widoku z kamer w czasie rzeczywistym jest mozliwy na ekranach

ustawionych w portierni. Dostep do podgladu majg wyznaczeni pracownicy Szkoty.

Nagrania monitoringu wizyjnego mogg zawiera¢ dane osobowe w rozumieniu RODO
oraz wizerunki osob nagrywanych w rozumieniu przepiséw ustawy o prawach autorskich
i prawach pokrewnych. Zasady funkcjonowania szkolnego  monitoringu,
w tym jego zabezpieczenia i udostepniania danych sg prowadzone w zgodzie
z wymogami wynikajacymi z tych aktow prawnych.

Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego moga stanowic¢ zbior danych osobowych

w Swietle przepisow RODO.
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13.

14.

15.

Prawo do odtwarzania zarejestrowanego obrazu i wykorzystywania go do dziatari
wewnetrznych posiada Dyrektor Szkoty oraz osoby upowaznione na pismie przez

Dyrektora Szkoty.

Pracownicy Szkoly upowainieni do obstugi systemu maonitoringu wizyjnego
sg zobowigzani do statego nadzoru nad wszystkimi sktadnikami systemu, tj. kamerami,
okablowaniem, rejestratorami i oprogramowaniem, stuzgcym do oglgdania nagran,

zabezpieczajac te urzadzenia przed dostepem do nich oséb nieupowaznionych.

Pracownicy Szkoty, ktérzy zauwazg ewentualne problemy techniczne dotyczace
funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, sa zobowigzani do niezwtocznego

powiadomienia Dyrektora Szkoty, Kierownika gospodarczego, Pedagoga.

§5.
Informowanie nt. funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do wystapienia w ramach konsultacji do statutowych
organow Szkoty, tj. Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicdw i Samorzgdu Uczniowskiego,
o stanowisko w sprawie funkcjonowania (uruchamiania, rozszerzania zakresu) systemu

monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty.

Uczniowie/wychowankowie, ich rodzice i opiekunowie prawni oraz pracownicy Szkoty
sg poinformowani o funkcjonowaniu w Szkole systemu monitoringu wizyjnego. Petna
tres¢ klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania wizerunkdéw dostepna jest rowniez

dla wszystkich osob objetych nadzorem monitoringu:
1) na stronie internetowej jednostki,
2) na tablicy informacyjnej w jednostce,
3) przy wejsciu gtdwnym na teren jednostki objety monitoringiem.

Whnetrze budynku Szkoty i teren wokot Szkoty objety systemem monitoringu wizyjnego

jest oznaczony w sposéb czytelny za pomoca tablic informacyjnych.

Tablice informacyjne musza by¢ umieszczone przy wejsciach na teren Szkoty (furtki,

bramy) oraz przy wejsciach do budynku Szkoty.
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Za poprawnos¢ oznaczen terenu objetego monitoringiem odpowiada Kierownik

gospodarczy.

Pracownik administracji szkolnej odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji
kadrowej pracownikdéw jest zobowigzany do przekazania pracownikom Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w Jozefowie pisemnej informacji nt. przetwarzania
danych osobowych przez szkolny system monitoringu. Przyjecie do wiadomosci tej
informacji pracownicy potwierdzajg przez pisemne oswiadczenie. W przypadku
nowozatrudnionych pracownikow oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone przez

pracownika przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkdw stuzbowych.

Wychowawcy oddziatow szkolnych sg zobowigzani do przekazania rodzicom ucznidw,
wychowankéw powierzonego swojej opiece oddziatu szkolnego informagji
nt. przetwarzania danych osobowych uczniow i ich rodzicdw, opiekundow przez szkolny
system monitoringu. Przyjecie do wiadomosci tej informacji rodzice powinni potwierdzi¢
poprzez pisemne oswiadczenie. W przypadku, gdy rodzic odmawia ztozenia pisemnego
oswiadczenia w tym zakresie, wychowawca lub nauczyciel sporzadza pisemng notatke

w tym zakresie.

W przypadku rozszerzenia obszaru objetego monitoringiem wizyjnym, Dyrektor poprzez
oficjalne kanaty komunikacji informuje rodzicdw, uczniéw/wychowankéw oraz
pracownikow jednostki o zmianach, nie pdzniej jednak niz 14 dni przed uruchomieniem
dodatkowych zakreséw monitorowania przy pomocy kamer. Teren objety dodatkowym
monitoringiem zostaje w odpowiedni sposéb oznakowany graficznie, nie pdzZniej niz

dzien przed uruchomieniem dodatkowych zakreséw monitorowania.

§6.

Techniczne i organizacyjne aspekty dziatania systemu monitoringu

Nagrywanie za pomocg systemu monitoringu moze odbywacé sie w trybie ciggtym,
lub nagrywanie jest inicjowane przez ruch (zaleznie od parametréw technicznych

urzadzen monitoringu).

Urzgdzenia rejestrujgce nie sg podfaczone do sieci Internet, podglad obrazu jest mozliwy

poprzez sieé lokalng Szkoty.
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10.

11.

Okres przechowywania danych na dyskach twardych urzadzen rejestrujgcych jest
uzalezniony od jego pojemnosci i wynosi maksymalnie 3 miesigce. Po tym czasie dane

najstarsze zostajg nadpisane przez dane najnowsze.

Szkofa nie posiada technicznych ani prawnych mozliwosci odtworzenia nagran starszych
niz 3 miesigce.

Przechowywanie nagran starszych niz 3 miesigce moie mie¢ miejsce jedynie
w sytuacjach, w ktdrych jest to uzasadnione szczegdtowymi przepisami prawa (np.

zabezpieczenie nagran w zwigzku z prowadzonym postpowaniem przez Policje).
Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego Szkoty rejestrujg jedynie wizje, nie rejestrujg
fonii.

Dostep do urzadzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem uniemozliwiajgcym

dostep do nagran osobom nieupowaznionym. Dostep posiadajg jedynie osoby

upowaznione przez Dyrektora.
Z zapisow utrwalonych w rejestratorze monitoringu nie tworzy sie kopii zapasowych.

Istnieje techniczna mozliwos¢ wykaonania kopii archiwalnych utrwalonych fragmentow

nagran na nosniku zewnetrznym, w sytuacjach uzasadnionych przepisami prawa.

Kopie sg wykonywane jedynie w uzasadnionych przypadkach, wytacznie przez osoby

upowaznione przez Dyrektora.

Szkota nie ma mozliwosci technicznych ani informatycznych do usuwania wizerunkow

0s6b postronnych widocznych na nagraniach monitoringu wizyjnego.

§7.
Zasady udostepniania zapisow z systemu monitoringu wizyjnego osobom

zainteresowanym

1. Decyzje o udostepnieniu/nieudostepnieniu zapisdw z systemu monitoringu kazdorazowo

podejmuje Dyrektor Szkoty, biorgc pod uwage takie czynniki jak:

1) Fakt nagrania lub nienagrania zdarzenia dotyczgcego osoby wnioskujacej;
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2) Obecnosc oséb postronnych, niezwigzanych z dang sprawa;

3) Prawa i wolnosci ewentualnych innych oséb widocznych na nagraniu.

Dyrektor Szkoty przed podjeciem decyzji ma prawo do uzyskania opinii w tej sprawie od

Inspektora ochrony danych osobowych.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze zostaé udostepniony do wgladu:

1) w przypadku wewnetrznych incydentéw zwigzanych z bezpieczeristwem,

2)

3)

4)

5)

w ktorych brali udziat uczniowie/wychowankowie - rodzicom/opiekunom prawnym
uczniow lub wychowankéw Szkoty utrwalonych na nagraniu, po uprzednim
zwrdceniu sie z pisemnym wnioskiem przez osoby zainteresowane na wniosku
okreslonym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu i po ewentualnym uzyskaniu zgody

Dyrektora.

osobom niezwigzanym bezposrednio z funkcjonowaniem Szkoty, jezeli sg one
stronami zdarzenia majacego miejsce na terenie Szkoty lub obszarze wokédt Szkoty
objetym monitoringiem (np. kradzieze). Dostep do zapiséw z monitoringu musi by¢
poparty pisemnym wnioskiem zainteresowanych (na wniosku okreslonym

w zatgczniku nr 2 do Regulaminu) i wymaga zgody Dyrektora;

uczniom lub wychowankom bedgcym stronami ewentualnych incydentéw, w celu
wskazania niewtasciwych zachowan utrwalonych przez kamery i podjecia dziatan

wychowawczych (profilaktycznych, zaradczych);

wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz

podjecia wtasciwych oddziatywar w tym zakresie;

przedstawicielom kierownictwa Szkoty oraz specjalistom szkolnym, w celu
przeciwdziatania zarejestrowanym przez monitoring zagrozeniom niedostosowania
spotecznego ucznidw, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a takze udzielania wtasciwej

pomocy ofiarom przemocy.

Strona 11z 16




3. Nie ma mozliwosci udostepniania nagran do wgladu w przypadkach, gdy nie ma to
bezposrednio zwigzku z bezpieczeristwem na terenie Szkoty (np. w sytuacjach

konfliktowych pomiedzy rodzicami uczniéw, rodzicami a pracownikami Szkoty, itp.).

4. Do wgladu mogg zostaé udostepnione jedynie wybrane fragmenty nagran, bezposrednio

zwigzane z przedmiotem sprawy.

5. Nagrania zawierajagce dane osobowe (wizerunki nagranych osob) nie mogg by¢
udostepnianie do wglagdu osobom nieuprawnionym do przetwarzania danych

osobowych zawartych na nagraniu.

6. Osoby, ktdre majg wglad w obraz zarejestrowany przez system monitoringu wizyjnego,
powinny mie¢ $dwiadomo$¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych

(w tym wizerunkow).

7. W przypadku obecnosci na nagraniach z monitoringu osob trzecich, zabrania sie wydania
zapisu z kamer na nosniku zewnetrznym osobom zainteresowanym, wymienionym

w ust. 2, ze wzgledu na obowigzek zabezpieczenia danych osobowych.

8. W sytuacjach zwigzanych z naruszeniami prawa (kradzieze, wtamania, uszkodzenie
mienia, przemoc itp.), nagrania takich zdarzen moga by¢ udostepniane jedynie

podmiotom uprawnionym podmiotom z przepisdw prawa, na zasadach opisanych w §8.

§8.
Zasady obowiazujace przy udostepnianiu danych z systemu monitoringu wizyjnego Szkoty

podmiotom uprawnionym z przepiséw prawa

1. Istnieje mozliwos¢ udostepnienia nagran z systemu monitoringu wizyjnego,
na podstawie pisemnego wniosku podmiotom uprawnionym z przepiséw prawa jedynie
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Strazy Miejskiej,

Sadom, Prokuraturze - wytgcznie po okazaniu dokumentu uprawniajgcego.
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Decyzje o udostepnieniu/nieudostepnieniu zapisbw z systemu monitoringu
kazdorazowo podejmuje Dyrektor Szkoty, ktdry przed podjeciem decyzji ma prawo do

uzyskania opinii w tej sprawie od Inspektora ochrony danych osobowych.

Nosnik z materiatem archiwalnym moze byé nagrany i przekazany odpowiednim

organom jedynie na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.
Opis nosnika powinien zawierac dane Szkoty oraz date, z ktérej pochodzi nagranie.
Przekazywany nosnik zostaje zapieczetowany w kopercie przez pracownika Szkoty.

Przekazanie no$nika, wraz z informacjami o dacie, celu przekazania i podmiocie
odbierajagcemu nosnik, jest kazdorazowo odnotowywane w dokumentacji wewnetrznej
Szkoty.

Przedstawiciel upowaznionego podmiotu pisemnie kwituje odbior nosnika.

§9.
Zasady przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego
. Administratorem danych osobowych pozyskanych z systemu monitoringu jest Szkota
Podstawowa nr 1 im. Olofa Palmego w Jozefowie.
. Podstawg przetwarzania przez Szkote danych osobowych pozyskanych w ramach
monitoringu jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie  publicznym — zapewnienia bezpieczenstwa,
w powigzaniu z art. 108a ustawy Prawo oswiatowe (Dz.U. 2020 poz. 910 ze zm.) oraz
art. 222 ustawy Kodeks pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 ze zm.).
. Osoby, ktorych wizerunki mogg by¢ nagrane przy uzyciu systemu monitoringu wizyjnego
(lub ich rodzice/opiekunowie w przypadku oséb niepetnoletnich), majg prawo dostepu do
swoich danych, na zasadach wskazanych w art. 15 RODO. Dostep do danych nie moze by¢
realizowany kosztem niekorzystnego wptywu na prawa i wolnosci innych osdb.
. Prawo dostepu do danych nie oznacza automatycznie prawa dostepu do nagran
z systemu monitoringu.
. Osoby, ktérych wizerunki moga by¢ nagrane przy uzyciu systemu monitoringu wizyjnego

(lub ich rodzice/opiekunowie w przypadku o0séb niepetnoletnich), majg prawo
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w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw wobec okreslonych form przetwarzania danych
osobowych — z przyczyn zwigzanych z ich szczegblng sytuacjg. Dyrektor Szkoty,
podejmujac decyzje dotyczgcy uznania lub nie uznania sprzeciwu, bierze pod uwage ta
szczegblng sytuacje oraz istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci oséb, ktorych dane
dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

. Osoby, ktérych wizerunki moga by¢ nagrane przy uzyciu systemu monitoringu wizyjnego
(lub ich rodzice/opiekunowie w przypadku os6b niepetnoletnich), maja prawo zadania
usuniecia danych tych oséb, nagranych w systemie monitoringu wizyjnego jedynie
w sytuacji uznania przez Dyrektora prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania, opisanego

w ust. 5.

§10.
Postanowienia koncowe
Niniejszy regulamin zostat uzgodniony z Inspektorem ochrony danych osobowych Szkoty

Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w Jozefowie.

Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostepu do nagran utrwalonych na rejestratorach
systemu monitoringu wizyjnego ma Dyrektor Szkoty lub administrator systemu

informatycznego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje

Dyrektor Szkoty, w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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