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SMERNICA 

 

O POPLATKOCH  

 

vyberaných SOŠ Garbiarska 1, 

Kežmarok 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Kežmarku 29. december 2023                                       Schválil:  Ing. Vojtech Wagner 

                                                                                                              riaditeľ školy 

 

 

 

Účinnosť smernice od 1. januára 2024
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ZÁKLADNÉ USTANOVENIA 

Táto smernica upravuje správne poplatky za úkony a konania, ktoré vyberá Stredná odborná 

škola, Garbiarska 1, Kežmarok (ďalej len SOŠ) v súvislosti s jej činnosťou a službami, ktoré 

SOŠ poskytuje. 

SOŠ vyberá poplatky v súlade so zákonom NR SR č. 145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch 

v znení neskorších predpisov, zákonom NR SR č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe 

k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov a v súlade so Zásadami hospodárenia 

s majetkom PSK. 

Predmetom poplatkov sú úkony, konania školy a služby (ďalej len úkon) uvedené v sadzobníku 

poplatkov. Sadzobník tvorí prílohu tejto smernice. 

Poplatníkom je právnická alebo fyzická osoba, ktorá dala podnet na úkon alebo konanie. 

Žiadosť o sprístupnenie informácií, o odpis (duplikát) vysvedčenia, o výpis z triedneho výkazu,  

o potvrdenie o dobe štúdia vybaví SOŠ bez zbytočného odkladu, najneskôr do 8 pracovných 

dní odo dňa podania žiadosti. Zo závažných dôvodov môže SOŠ predĺžiť lehotu, najviac však 

o ďalších 8 pracovných dní. (podľa §17 zákona č. 211/2000 Z.z.). 

Závažnými dôvodmi sú 

 vyhľadávanie a zber požadovaných informácií na inom mieste, ako je sídlo povinnej 

osoby vybavujúcej žiadosť, 

 vyhľadávanie a zber väčšieho počtu oddelených alebo odlišných informácií 

požadovaných na sprístupnenie v jednej žiadosti, 

 preukázateľné technické problémy spojené s vyhľadávaním a sprístupňovaním 

informácie, o ktorých možno predpokladať, že ich možno odstrániť v rámci predĺženej 

lehoty. 

 

POPLATKY 

Sadzby poplatkov  sú určené v prílohe tejto smernice pevnou sumou. 

Poplatok sa môže zvýšiť o 100 % ak úkon vyžaduje zvýšenú náročnosť, urýchlené vybavenie 

tohto úkonu alebo vykonanie tohto úkonu aj mimo obvyklej úradnej miestnosti (napr. ak je 

nutné požadované údaje zisťovať v dokladoch uložených v registratúrnom stredisku) 

Poplatky sa platia v hotovosti do pokladne SOŠ, alebo prevodom na účet školy v Štátnej 

pokladnici SK37 8180 0000 0070 0051 7642. 

Ak poplatky nebudú zaplatené, SOŠ požadovaný úkon nevykoná a konanie zastaví. Proti 

rozhodnutiu o zastavení konania pre nezaplatenie poplatku sa nemožno odvolať.  

SOŠ rozhodne o vrátení poplatku v plnej výške, ak sa nemohol vykonať úkon alebo uskutočniť 

konanie bez zavinenia poplatníka v lehote ustanovenej podľa tejto smernice alebo na základe 

žiadosti poplatníka, ak bol poplatok zaplatený bez toho, aby bol na to poplatník povinný, ak pri 

jednotlivých položkách v sadzobníku nie je ustanovené inak.  

Ak sa požadovaný úkon nevykonal z dôvodu na strane poplatníka, zaplatený poplatok sa 

poplatníkovi nevracia. 
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Od poplatkov sú oslobodení aktuálni žiaci školy za potvrdenia o návšteve školy. 

Poplatky sú príjmom školy. 

Odpustiť poplatky alebo ich stanoviť nižšie ako je uvedené v sadzobníku môže riaditeľ školy 

písomne dohodnúť s poplatníkom, ktorým môže byť jedine osoba vykonávajúca všeobecnú 

prospešnú činnosť a len pri plnení takýchto úloh (iná školy, detský domov, ústav sociálnych 

služieb, zdravotnícke zariadenie, Sociálna poisťovňa, Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, 

polícia apod.) 

 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

Pri zmene podmienok na stanovenie výšky poplatkov alebo pri zaradení nových poplatkov 

vydá SOŠ nový sadzobník poplatkov resp. aktualizuje túto smernicu. 

 

 

Táto smernica nadobudla účinnosť od 1. januára 2024. Ruší sa účinnosť smernice o poplatkoch 

vyberaných SOŠ, Garbiarska 1, Kežmarok platnej od 1. apríla 2022. 

 

 

 

V Kežmarku, 29.12.2023 

 

                                                                                                Ing. Vojtech Wagner 

                                                                                                     riaditeľ školy 

 

 

Prílohy: 

 

1. Sadzobník poplatkov 
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SADZOBNÍK POPLATKOV 

Príloha k smernici o poplatkoch vyberaných SOŠ Garbiarska 1, Kežmarok 

 

1. Vyhotovenie odpisu (duplikátu) vysvedčenia, výučného listu, výpisu z triedneho  

výkazu ................................................................................................................ 4,00 € 

2. Potvrdenie o návšteve školy (po ukončení štúdia), okrem výnimky  

   určenej v tejto smernici ......................................................................................... 4,00 € 

3. Potvrdenie o dobe štúdia, okrem výnimky určenej v tejto smernici ..................... 4,00 € 
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