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WYKAZ PODRĘCZNIKÓW DO PRZEDMIOTÓW ZAWODOWYCH 

Zawód: TECHNIK EKONOMISTA  symbol cyfrowy: 331403 

ZESPÓŁ SZKÓŁ PONADPODSTAWOWYCH w Ornontowicach  

Typ szkoły: Technikum po Szkole Podstawowej 

 
Kwalifikacje: EKA.04 - Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej – dk;   

                       EKA.05 – Prowadzenie spraw kadrowo-płacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych - dk  

 

Lp  Przedmioty nauczania 

Podręczniki do zakupu w poszczególnych klasach 
 

Wykaz 

sprawdził 
Klasa I Klasa II Klasa III Klasa IV Klasa V 

1  Ekonomia 

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  
D. Dębski, 

 J. Śliżewska 
 

 

  

 Beata Nowak 
 

2  

Prowadzenie 

działalności 

gospodarczej 

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 2 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 2 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  

 

 Beata Nowak 
 



2 
 

D. Dębski, 
 J. Śliżewska 

 

D. Dębski, 
 J. Śliżewsk 

D. Dębski, 
 J. Śliżewska 

 

3 

Bezpieczeństwo i 

higiena pracy 

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  
D. Dębski, 

 J. Śliżewska 
 

 

  

 Beata Nowak 
 

4 Statystyka  

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  
D. Dębski, 
 J. Śliżewsk 

  

 Beata Nowak 

5 
Finanse jednostek 

organizacyjnych 
 

 Rozliczenia z 
kontrahentami, 

bankami, 
pracownikami i 

Zakładem 
Ubezpieczeń 
Społecznych. 

Rozliczenia z 
kontrahentami, 

bankami, 
pracownikami i 

Zakładem 
Ubezpieczeń 
Społecznych. 

Rozliczenia z 
kontrahentami, 

bankami, 
pracownikami i 

Zakładem 
Ubezpieczeń 
Społecznych. 

Beata Nowak 
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Obsługa programu 
Płatnik, wyd. 

Bożena Padurek 

Obsługa programu 
Płatnik, wyd. 

Bożena Padurek 

 

Obsługa programu 
Płatnik, wyd. 

Bożena Padurek 

 

6 Bankowość  

 

  

Brak podr.  
łyko 

7 Kadry  

Prowadzenie 
spraw kadrowych i 

rozliczanie 
wynagrodzeń. 

Obsługa programu 
kadrowo-

płacowego 
Gratyfikant GT 

Bożena Padurek 

 

Prowadzenie 
spraw kadrowych i 

rozliczanie 
wynagrodzeń. 

Obsługa programu 
kadrowo-

płacowego 
Gratyfikant GT 

Bożena Padurek 

 

 Beata Nowak 

8 

Zajęcia praktyczne 

– obsługa biura 

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  
D. Dębski, 

 J. Śliżewska 
 

Prowadzenie 

dokumentacji w 

jednostce 

organizacyjnej 

część 1, 

Wydawnictwo: 

WSiP 
Autorzy; 

 J. Ablewicz,  
D. Dębski, 

 J. Śliżewska 
 

  

 Beata Nowak 
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9 

Język obcy 

zawodowy  

 Język angielski 

zawodowy dla 

technika 

ekonomisty i 

technika 

rachunkowości. 

Autorzy: 

Barbara Howis, 
Beata 
Szymoniak. 
Wydawnictwo: 
WSIP 

 
 

 

 J. Marek 

10 

Zajęcia praktyczne 

–Kadry i płace  

 

 

Prowadzenie 
spraw kadrowych i 

rozliczanie 
wynagrodzeń. 

Obsługa programu 
kadrowo-

płacowego 
Gratyfikant GT 

Bożena Padurek 

Prowadzenie spraw 
kadrowych i 
rozliczanie 

wynagrodzeń. 
Obsługa programu 

kadrowo-płacowego 
Gratyfikant GT 

Bożena Padurek 

Beata Nowak 

11 

Zajęcia praktyczne 

-  Rozliczenia 

finansowe 
 

 

 

Rozliczenia z 
kontrahentami, 

bankami, 
pracownikami i 

Zakładem 
Ubezpieczeń 
Społecznych. 

Obsługa programu 
Płatnik, wyd. 

Bożena Padurek 

Prowadzenie 
ewidencji i rozliczeń 

podatkowych, 
obsługa programu 

finansowo-
księgowego 

RACHMISTRZ GT 
Wyd. Bożena 

Padurek 

Beata Nowak 
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Autorzy: B. Padurek, 
M. Szpleter, E. 
Janiszewska - 

Świderska 

12 

Zajęcia praktyczne 

- Prowadzenie 

dokumentacji 

majątkowej 

Gospodarowanie 

zasobami 

rzeczowymi, 

dokumentowanie 

zdarzeń 

gospodarczych, 

obsługa programu 

magazynowo 

sprzedażowego 

SUBIEKT GT i 

programu do 

obsługi gospodarki 

środkami trwałymi 

RACHMISTRZ 

GT.  
wydawnictwo 

Bożena Padurek 

Autorzy: Bożena 
Padurek, Ewa 
Janiszewska-

Świderska 

Gospodarowanie 

zasobami 

rzeczowymi, 

dokumentowanie 

zdarzeń 

gospodarczych, 

obsługa programu 

magazynowo 

sprzedażowego 

SUBIEKT GT i 

programu do 

obsługi gospodarki 

środkami trwałymi 

RACHMISTRZ 

GT.  
wydawnictwo 

Bożena Padurek 

Autorzy: Bożena 
Padurek, Ewa 
Janiszewska-

Świderska 
 

Gospodarowanie 

zasobami 

rzeczowymi, 

dokumentowanie 

zdarzeń 

gospodarczych, 

obsługa programu 

magazynowo 

sprzedażowego 

SUBIEKT GT i 

programu do 

obsługi gospodarki 

środkami trwałymi 

RACHMISTRZ 

GT.  
wydawnictwo 

Bożena Padurek 

Autorzy: Bożena 
Padurek, Ewa 
Janiszewska-

Świderska 
 

 

 Beata Nowak 

 


