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Provozní řád Mateřské školy Sovička 
 

I. 

Údaje o zařízení 

Název subjektu: ZŠ a MŠ Tehov 

Adresa subjektu: Svatojánská náves 78, 25101 Tehov 

Typ subjektu: celodenní MŠ 

Stanovená kapacita: 24 dětí 

Provozní doba: 7:00–17:00 

Využití zařízení pro jiné aktivity: organizované společné činnosti pro rodiče a děti: vánoční 

besídka, oslava Dne dětí, ukončení školního roku 

 

II. 

Režimové požadavky (délka aktivit, zařazení) 

Děti přicházejí do mateřské školy od okamžiku otevření mateřské školy v 7:00 hodin ,  

nejdéle do  8:30 hodin. 

Odcházejí v době 12:00 až 12.30 (po obědě), 15:00 až 17:00 (po spaní)  

Výchovný program se řídí schváleným školním vzdělávacím programem pro předškolní 

výchovu a přípravami jednotlivých pedagogů  mateřské školy. 

. 

Venkovní pobyt 

Zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se řídí délkou pobytu dětí v zařízení. V zimním i 

letním období lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovní teploty. Pobyt venku 

může být dále zkrácen nebo zcela vynechán pouze při mimořádně nepříznivých klimatických 

podmínkách a při vzniku nebo možnosti vzniku smogové situace. V letních měsících se 

provoz přizpůsobí tak, aby bylo možné provádět činnost dětí ve venkovním prostředí 

pozemku v co největším rozsahu. Časové rozložení výuky, sestava rozvrhu a režim dne jsou 

stanoveny v dokumentu Rytmus dne.  

 

Zahrada 

- pískoviště je zakryté plachtou, která odpovídá normám 



- herní prvky procházejí každý rok revizí a jsou průběžně opravovány či nahrazovány 

Okolí 

Poznávací procházky po obci, využití blízkého lesa,  prožitkové učení, chůze v terénu, hry. 

 

Odpočinek, spánek 

a) zařazení v režimu dne: od 12:00 h. – do 14:00 dle věku a individuálních potřeb dětí. 

b) způsob ukládání lehátek, uložení lůžkovin, pyžam, jejich provětrávání apod. 

Matrace jsou uloženy ve speciální skříni ve třídě a lůžkoviny s pyžamy dětí jsou uloženy ve 

speciálně k tomu určené místnosti. Děti si rozkládají  matrace na odpočinek v herně.  Peřinky 

a pyžama má každé dítě ve svém označeném boxu. 

 

Stravování 

a) Příprava stravy: Svačiny  se připravují ve školní jídelně, která je součástí mateřské školy. 

Obědy jsou dováženy z kuchyně Magic Hill ve Světicích obecním autem. 

b) Podávání svačin: Dopolední svačina 8:30–9:00, odpolední svačina od 14:15–14:45 

c) Podávání obědů: 11:30–12:00 

Pitný režim 

Nápoje jsou připravovány ve školní jídelně a v průběhu dne pravidelně doplňovány, ve třídě 

je várnice s čistou pitnou vodou. 

III. 

Způsob nakládání s prádlem, úklid 

Úklid prostor mateřské školy 

Denně setřením na vlhko všech podlah, okenních parapetů, nábytku, krytu topných těles a 

klik; u koberců vyčištěním vysavačem. 

Vynášení odpadků denně. 

Denně za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytím umývadel, 

pisoárových mušlí a záchodů. 

Nejméně jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfekce umýváren a 

záchodů 

Nejméně dvakrát ročně umytím oken včetně rámů a svítidel 

Nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor 

Malování jedenkrát za tři roky nebo v případě potřeby častěji. 

 

 



Výměna prádla 

a) druh používaného prádla 

Lůžkoviny, ručníky 

b) způsob praní prádla 

Prádlo pere specializovaná firma.  

Výměna lůžkovin v předškolním zařízení se provádí nejméně jednou za tři týdny, výměna 

ručníků jednou za týden; v případě potřeby ihned. 

 Použité ložní a osobní prádlo se nesmí třídit v ubytovací části. Použité prádlo se ukládá do 

obalů, které zabraňují kontaminaci okolí nečistotami z prádla. Při veškeré manipulaci s 

prádlem musí být čisté prádlo dopravováno a udržováno zásadně odděleně od prádla 

použitého. 

Obaly musí být vhodné k praní nebo na jedno použití 

Čisté prádlo se skladuje ve skladu čistého prádla v policích v obalech 

c) způsob manipulace s prádlem 

Při manipulaci s prádlem nedochází ke styku prádla čistého s použitým. 

  

V Tehově 31. 8. 2024  Mgr. Radana Šimčíková, ředitelka ZŠ a MŠ Tehov 


