Ziakladni Skola a Mateiska Skola ChotySany , okres BeneSov

Smérnice k ochrané osobnich idaju

1. Na zaklad¢ ustanoveni zékona €. 65/1965 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, zakoniku prace
v platném znéni a zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udajii ve znéni pozdéjsich
pfedpisii, vyddvam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu skoly.

2. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly, také na dal$i osoby, které jsou ke
Skole v jiném pracovné pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni
¢innosti) nebo jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva).

3. VSichni zaméstnanci, na néz se vztahuje tato smérnice, jsou povinni dodrzovat pfi
shromazd’ovani, evidenci a zpracovani osobnich Uidaji ustanoveni vySe uvedeného zékona,
ktery mimo jiné stanovi, co se témito tidaji a manipulaci s nimi rozumi.

4. Pokud skola uzavie s jinym subjektem smlouvu, kterd pfedpokldda zpracovani uréenych
osobnich Uidaji zaméstnanct, soucasti smluvniho ustanoveni musi byt zasady stanovené v této
smérnici. Tato smlouva musi byt pisemné a obsahovat naleZitosti uvedené v § 6 zakona.

5. Oznamovaci povinnost podle § 16 zdkona jménem Skoly ma feditel Skoly. Vzhledem k
tomu, Ze Skola eviduje pouze udaje o zacich a zaméstnancich, které stanovuji zvlastni Skolské
ptedpisy, nema oznamovaci povinnost vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich udaji.

6. Oznamovaci povinnost nevznikd, provadi-li se zpracovani daji stanovené zvlaStnim
zakonem nebo nutné pro plnéni povinnosti stanovenych zvlaStnim zakonem. Témito zakony
se rozumi pfedevsim pracovnépravni predpisy a predpisy v oblasti ucetnictvi.

7. Na osobni spis zaméstnance, do kterého se uvadéji pouze nezbytné udaje potiebné pro
uzavieni pracovni smlouvy a k vedeni mzdové evidence, se nevztahuje souhlas zaméstnance
ani oznamovaci povinnost. Zaméstnanec Skoly zpracovavajici persondlni data je pfitom
povinen zajistit, aby k persondlnim datim nemély piistup nepovolané osoby a je povinen
zamezit jejich piipadnému zneuZiti.

8. Likvidaci osobnich udajl (§ 20 zdkona) je po pominuti ucelu jejich zpracovavani povetena
hospodarka Skoly. Souhlas k likvidaci dava na jeji navrh feditel Skoly.

9. Pfipadné stiznosti zamé&stnance na poruseni povinnosti Skoly pfi ochran¢ jeho osobnich
udajii projedna se zaméstnancem feditel Skoly. Zjisti-li opravnénost stiznosti, je povine
neprodlené ucinit opatfeni k naprave.

10. Tfidni vykazy, katalogové listy a dal§i materidly ze Skolni matriky, které obsahuji osobni
udaje zaku, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skiinich.

11. Osobni spisy zamé&stnanct jsou ulozeny v kancelafi Skoly, pfistup k nim ma feditel Skoly
a zaméstnanec Skoly zodpovédny za oblast prace a mezd.

12. Nejméné jednou ro¢né maji zaméstnanci moznost sezndmit se s obsahem svého osobniho
spisu.



13. Zaméstnanci Skoly neposkytuji osobni tdaje zaméstnanct skoly a zakl cizim osobam a
institucim, ani telefonicky, ani pii osobnim jedndni, pouze na pisemnou zadost nebo pokyn
reditele skoly.

14. Hodnoceni zaka a zaméstnanci, kterd se odesilaji mimo Skolu, napt. pro potieby soudniho
fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji pracovnici urceni feditelem Skoly, nejsou vSak
opravnéni samostatné tato hodnoceni poskytovat a odesilat jménem Skoly.

15. Kazdé hodnoceni podepisuje feditel skoly. U hodnoceni lze uvést, kdo je vypracoval.
Pokud je vSak predpoklad, ze s hodnocenim miize byt hodnoceny sezndmen a mize mit pro
néj nepiiznivy dopad, pak se z diivodu ochrany a osobniho bezpeci pisatele neuvadi, kdo
hodnoceni zpracoval, podepisuje je jen feditel Skoly.

16. Hodnoceni je zpracovavano tak, aby nemohlo byt napadnutelné z hlediska vécné
spravnosti, neuvadi subjektivni pocity, ale jen skutecnosti, které lze prokazat. Pouzité
formulace jsou strucné, vécné, vyjadiuji se k tématim, které obsahuje zadost o poskytnuti
udaju.

17. Seznamy zakli se nezvefejniuji, neposkytuji bez souhlasu zdkonnych zastupclt zaka
fyzickym ¢i pravnickym osobdm, které neplni funkci orgdnu nadfizené¢ho Skole, zejména
détskym lékaiim pro ockovani zakd, zubnim Iékatiim, dodavatelim sluzeb pii mimoskolnich
akcich, vyletech, skolach v ptirod¢, lyzatskych vycvikovych kurzech.

18. Psychologické, 1¢katské a podobné prizkumy mezi zéky, jejichz soucasti by bylo uvedeni
osobnich udaju zéka, lze provadét jen se souhlasem zdkonného zastupce zéka.

19. Prestupku se dopusti a bude potrestana osoba, ktera je ke spravci nebo zpracovateli v
pracovnim nebo jiném obdobném poméru nebo pro n¢j vykonava ¢innosti na zakladé dohody,
nebo osoba, kterd v ramci plnéni zdkonem uloZenych opravnéni a povinnosti ptfichazi do
styku s osobnimi udaji sprdvce nebo zpracovatele, pokud porusi povinnost mlcenlivosti
ulozenou podle tohoto zékona.

20. Pro vedeni dokumentace Skoly o Zacich se pouzivaji pouze schvalené formuléte, které urci
reditel skoly.

21. VSichni pracovnici $koly jsou povinni zamezit nahodilému a neopravnénému piistupu k
osobnim udajim zakda.

22. Osobni tdaje nelze zvetejnovat vyveéSovanim, napiiklad seznamu déti po zapisu do prvni
tiidy, zatazeni déti do jednotlivych tfid, zvefejnénim na internetovych strankach, apod.

23. Zvetejiovani fotografii z akci pofadanych Skolou je mozné pouze se souhlasem
zakonnych zastupcu.

24. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem Skoly povéteni
tito zameéstnanci: Mgr. Darina Lebenska a Mgr. Daniel Miffek

Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 3.9. 2020

V Chotysanech 1. 9. 2020



Mgr. Daniela Kalinova
feditelka Skoly



