Zakladni skola a Mateiska Skola ChotySany 49, okres BeneSov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracoval: Mgr. Daniela Kalinova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Daniela Kalinova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou
¢islovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim $kolni druZziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace Gcastnikli ZV, ¢astecné také dohledu nad ucastniky ZV.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ucastniky prvniho stupné zakladni skoly.

Také pro uéastniky se specidlnimi potiebami, podpiirnymi opatfenimi. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Skolni druzina miiZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce,
1 ve dnech pracovniho volna.
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Prava a povinnosti u¢astnikia ZV a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahu

s pedagogickymi pracovniky

Prava ucastniki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlasena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditdte je zaloZena na étyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zaucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb
ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani,
volny ¢as a na svobodu

mysleni a vyznani

3. Pravoe naochranu - chrani dité pted nasilim, v§emi druhy zneuzivani

a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit svllj nazor ve vSech zaleZitostech,
které se ho tykaji.

1. Prava ucastnika ZV:
a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druZinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

€) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, piicemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupm vyvoje. Ucastnik ZV ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly.
Ucastnik ZV musi svilj nazor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji €astnici ZV travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére.

e) Ucastnici ZV maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostiedi.

f)  Naochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.
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g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing.

2. Provoz SD: je uréen pro ucastniky 1.- 4. roéniku, pro zaky s od 11. 40 hod. do 16.40hod.
Od 15.00 se odd¢leni spojuji. Ranni SD je od 6.40 do 7.40 hodin. Po ukonc¢eni ranni druziny se
zaci rozchazeji do svych uceben.

Ucastnici  opousti SD sami & Srodi¢i po piedchozi domluvé s vychovatelkou dle &ast
vyznacenych na zapisnim listku ¢i pisemné omluvence.

3. Uéastnici ZV_jsou povinni:
a) dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi a
bezpeénosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynti provoznich pracovnikli, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dastojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do

styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do skolni druZiny podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych skolni
druzinou

f) zachéazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i1 ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potradku, chranit majetek pfed posSkozenim

g) pfezouvat se a pieziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

h) béhem vychazky a pobytu venku maji G€astnici ZV své obleceni a aktovky uloZené v Satné.
Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hratky SD neruéi. Pii odchodu ze
SD se Zaci obouvaji v $atné v piizemi. Obledeni / ksiltovky, preziivky, teplaky apod./ maji Zaci
podepsané a umisténé v Satni skiince.

Utastnik je povinen chovat se ve §kolni druZiné tak, aby neohroZoval ostatni i¢astniky ani
vychovatele. Pfi zadvazném a opakované porusSovani vnitiniho fadu Skolni druziny miize
byt rozhodnutim reditelky §koly ucastnik ZV ze SD vylouden.

4. Ukastnici ZV nesméji:
a) nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

b) nosit do skolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost ucastnikit nebo jinych osob
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C) mit zapnuté mobilni telefony v prostorach skoly, pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez
svoleni nahravané osoby

d) pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpec¢nostnich diivodi opoustét Skolu a skolni
areal bez védomi vychovatelky SD

e) pouzivat mezi sebou a viuéi dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky ucastnika ZV vudi
jinému ucastnikovi ¢i viici pracovnikim Skoly se vzidy povazuji za zdvazné poruSeni
povinnosti stanovenych timto Faddem a G¢astnik ZV bude za toto provinéni ze SD vylouden

f) v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s innosti SD tdastnici nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, piechovavat, sifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Ucastnik se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci potadanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je vzdy
zdvaznym porusenim vnitiniho ¥adu $kolni druziny a i¢astnik ZV bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

g) Jestlize u¢astnik ZV hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati tiplatu za SD,
bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkt, bude
Gicastnikovi ukon&ena dochazka do SD.

5. Podminky zachéazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany ucastniki ZV:
a)  Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné.

b)  Mistnost §kolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v ¢istoté a poradku.
€)  Majetek Skolni druziny chrani pfed poskozenim.
d)  Majetek skolni druziny nesméji Gicastnici odnaset domui.

e) V pfipadé timyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o
nahrad¢ zptsobené Skody.

Il. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ucastnika ZV a pravidla o

vzajemnych vztazich zakonnych zastupci ucastniki ZV s pedagogickymi

pracovniky

1. Prijimani uéastniku do SD

a) O prijeti ucastnika ZV do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly podle pfedem stanovenych
kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach Skoly v sekci Skolni druzina a na nasténce
SD.
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b) Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu ucastnika ZV ve $kolni druzin¢. Odchod
icastnika ZV_ze SD v jinou dobu, neZ je na zépisnim listku, je moZny pouze p¥i piedloZeni
pisemné Zadosti rodi¢i s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak siam nebo
v doprovodu a podpisem rodi¢i.

Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné neni mozna.

¢) Pro vychovatelku je zavazny odchod tcastnika ZV uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
vcas vzdy pisemné oznamit.

d) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci ti€astnika
ZV a na ptihlasce upozornit na zdravotni omezeni tiCastnika a na pravideln¢ uzivané léky.

e) Pii vyzvednuti ucastnika ZV ze S$kolni druziny dochéazi k osobnimu piedani ditéte rodi¢ -
vychovatel.

f) Na obdobi prazdnin je moznost pobytu ucastniki ZV ve Skolni druzin€. Oddéleni bude
otevieno, pokud se zavazné piihlasi nejméné 5 déti. Pokud maji rodi¢e o pobyt ditéte ve skolni
druziné v dobé vedlejSich prazdnin zdjem, odevzdaji zddost nejméné 3 tydny pred zahdjenim
prazdnin vychovatelce skolni druziny.

g) Ptispévek na pobyt ucastnika ZV ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb.o zajmovém vzdélavani v platném znéni na 1000 korun ro¢né a je vybiran na cely
Skolni rok k 20.fijnu.).

1) Veskeré pfipominky k praci Skolni druziny vyfizuje vychovatelka ptislusného oddéleni nebo
teditelka Skoly.

J) S timto vnitinim fadem SD jsou rodice i u€astnici seznameni na zac¢atku dochazky do SD pfi
prvnich t¥idnich schiizkéch a rodice svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

k) Pokud ucastnik ZV ziistane v SD po skondeni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢tm.
Po domluvé srodi¢i pockd sucastnikem ZV ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou.
V ptipadé, Ze nesezene rodiCe, vold pracovniky OSPOD, kteti zajisti péci o G€astnika ZV, ptip.
Policii CR.

I11. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi u¢astniki ZV a jejich

ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepiatelstvi nebo nasili

a) Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ucitelka vychovatelce ucastniky ZV.

b) Dochazka piihlasenych tcéastnikti ZV je povinna. Nepiitomnost tcastnika zapiSe vychovatelka
do Pichledu vychovné vzdé¢lavaci prace. Vedena dochazka. Mimotadny odchod (na zakladé
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pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis) také
zapiSe a vyznaci hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

¢) Oddéleni SD se naplituje nejvyse do podtu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni ).

e) Ucastniky ZV SD z konéiciho oddéleni preda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
uréené¢ho oddéleni.

f) Pfi Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
ucastnikli ptfipadnout vice nez 25 ucastnikl. Vyjimku poskytuje feditelka skoly v ptipadée potieby
na kazdou akci zv1a$t' na zakladé zadosti vychovatelky ptislusného odd&leni SD a s ptihlédnutim
k zajisténi bezpecnosti ucastnikll a konkrétnim podminkam akce.

g) Stravovani — pokud vychovatelka provadi dohled ve Skolni jidelné: vede ucastniky
k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i
pfi odchodu z jidelny, vede ucastniky ke kultufe stolovani a pomdha s utuZzovanim spravnych

stravovacich navyki Gcastnikd.

h) Pitny rezim pro ucastniky zistavajici v SD neni zajistén.

Ramcovy rezim dne SD

Ranni druzina 1x oddéleni
6:40 — 7:40 : individualni , odpocinkova ¢innost, deskové hry, poslech audioknihy

Odpoledni druzina 4 X odd¢leni

11.40 - 13:00 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena
odpocinkové ¢innosti po vyuce (hromadné nebo jiné dle
individualniho pfani)

13.00 - 15.00 vychovné-vzdélavaci cCinnosti dle tydenniho planu(
rekreacni aktivity , pohybové aktivity v télocvicné, na hfisti, kreativni, virtualni realita,
spolecenské hry, aktivity mimo skolu /ucastnici ZV si pfi prichodu do skoly kazdé rano zvoli
aktivitu a na danou aktivitu se pfihlasuji pomoci magnetickych cedulek se jménem ucastnika.
Ucastnik ma povinnost se piihlasovat na aktivity, stejné tak méa povinnost vychovateliim oznamit
zménu béhem dne, pokud dojde z jistych diivodi k odhlaseni z aktivity. Ugastnik ma povinnost
se dostavit na aktivitu dle svého vybéru a ohlasit pfichod vychovatelim.

( rekreacni a zajmova ¢innost
pobyt venku, vychazka (dle pocasi), spontanni hry
svacina, hygiena, odchody zaki)

15.00 —16.30 didaktické hry — pfiprava zaka na vyucovani
individualni odpoc¢inkové ¢innosti, spontanni hry
uklid a odchody zakt
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Vychovatelka pii vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi, mize piihlédnout i k zdjmu ucastnikt
vV odd¢leni. Vzdy vSak predevsim vychazi ze Skolniho vzd€lavaciho programu a tydenniho planu.

Odchody ucastnika ze $kolni druziny
Ucastnik ZV odchézi ze SD na zakladé:

e zapisniho listku do SD / pravidelng /
e jednorazové pisemné zadosti rodict s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu,
piebiranim plné odpovédnosti za Gcastnika ZV a podpisem rodicu.

1V. Platba za $kolni druzinu

Platba za §kolni druZinu probiha vzdy, za cely skolni rok.
Roc¢ni ¢astka je 1000 K¢.
Vzdy do 20. fijna na ¢islo uctu.

V ptipadé dlouhodobé nemoci ucastnika ZV, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé
zadosti zdkonného zastupce vracen.

V piipadé neuhrazeni tiplaty za SD bude Feditel postupovat individualng dle nastalé situace.
Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

r

V. Pravidla hodnoceni vysledkii vzdélavani i¢astnika ZV v SD

a)Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzing, se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

b)Pokud ucastnik narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel mize rozhodnout o vylou¢eni uéastnika ZV ze SD pokud
tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaste
zavaznych davodd.

V1. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikti ZV; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,
¢) celoroéni plan ¢innosti — SVP pro druzinu
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d) roéni hodnoceni prace Skolni druziny

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazt a zaznamy o trazech ucastnikti ZV, zaku a studentt, vychovatel musi vzdy
neprodlen¢ zapsat kazdy traz do knihy urazi, ktera se nachéazi ve sborovné v prvnim
patie staré¢ budovy.

VII. Zavéreéna ustanoveni

a)Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem s$koly povéten
zamestnanec: odpovédné vychovatelky Skolni druziny.

b)Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi:
a)Spisovym fadem Skoly.

b)Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.
c)Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2021

V Chotysanech dne 28.8. 2024
Projednano a schvaleno dne 28.8.2024

Mgr. Daniela Kalinova
feditelka Skoly
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